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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ» 

 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА 

 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений на территории городского округа Богданович» 

(далее - регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по 

выдаче разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений на территории городского округа 

Богданович (далее - муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 

должностными лицами и заявителями. 

Регламент не регулирует вопросы сноса (переноса), компенсационной посадки зеленых 

насаждений, расположенных в границах лесного фонда, а также в границах садоводческих, дачных 

и огородных участков; земельных участков, находящихся в собственности физических и 

юридических лиц;  вынужденного сноса (переноса) деревьев и кустарников в границах населенных 

пунктов, выполняемого по заказу администрации городского округа Богданович или 

муниципальных учреждений; работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, 

снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений), 

реконструкции зеленых насаждений. 

При аварийных ситуациях на объектах инженерной инфраструктуры, требующих 

безотлагательного проведения ремонтных работ, вынужденный снос зеленых насаждений 

допускается без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их 

оформлением в пятидневный срок по факту сноса производителем работ, с оплатой 

восстановительной стоимости зеленых насаждений. 

 

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

 

3. Заявителями предоставления услуги являются физические лица, индивидуальные 

предприниматели, юридические лица, либо их уполномоченные представители, действующие на 

основании доверенности (далее - заявитель) и обратившиеся в отдел благоустройства, дорожной 

деятельности и транспортных услуг Муниципального казенного учреждения городского округа 

Богданович «Управление муниципального заказчика» (далее - Учреждение). 

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные 

лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 



4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляют непосредственно специалист отдела благоустройства, дорожной деятельности и 

транспортных услуг Муниципального казенного учреждения городского округа Богданович 

«Управление муниципального заказчика» (далее – специалист учреждения)  при личном приеме и 

по телефону, а также государственное бюджетное учреждение Свердловской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 

– МФЦ) и его филиалы, в случае наличия соглашения об этом.  

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных 

телефонов, адресах электронной почты, порядок обжалования решений, информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал) https://www.gosuslugi.ru/92530/1/info, на официальном 

сайте городского округа Богданович http://www.gobogdanovich.ru/index.php/infrastruktura/mku-go-

bogdanovich-umz, информационных стендах Учреждения, на официальном сайте МФЦ 

(www.mfc66.ru) при наличии соглашения с МФЦ, а также предоставляется непосредственно 

специалистом учреждения при личном приеме и по телефону.  

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 

четкость в изложении информации, полнота информирования.  

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалист учреждения должен 

корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное 

информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с 

использованием официально-делового стиля речи.  

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не 

осуществляется с использованием средств авто информирования.  

 

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

9. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых 

насаждений на территории городского округа Богданович». 

 

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

 

10. Муниципальная услуга предоставляется Учреждением. 

При исполнении данного регламента часть функций может исполняться с участием МФЦ и 

привлекаемых им организаций, соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным с 

МФЦ в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 

закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 

 

 

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

11. При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено межведомственное 

информационное взаимодействие. 

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы 

местного самоуправления и организации. 

https://www.gosuslugi.ru/92530/1/info
http://www.mfc66.ru/


 

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений (приложение № 3 к регламенту); 

- отказ в выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

 

СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ 

НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, 

ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 

СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, СРОК ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, 

ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

14. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

В случае подачи заявления через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

Учреждении в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

администрацией городского округа Богданович и МФЦ. 

 

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, 

РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Конституция Российской Федерации; 

2) Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3) Земельный кодекс Российской Федерации; 

4) Лесной кодекс Российской Федерации; 

5) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

7) Правила благоустройства на территории городского округа Богданович, утверждённые 

решением Думы городского округа Богданович от 26.10.2017 № 17. 

 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

 

16. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме 

согласно приложению № 1 настоящего регламента в Учреждение или в МФЦ. 

Документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя, является 

доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством 



Российской Федерации. 

17. В целях получения разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений заявитель 

представляет самостоятельно следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или 

юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- заявление о выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений с указанием: 

а) основания для получения разрешения на снос насаждений (например, в связи с 

производством ремонтных, строительных и иных работ, требующих сноса либо пересадки 

насаждений, с указанием номера разрешения на строительство); 

б) количества, ассортимента насаждений, подлежащих сносу либо переносу. 

 1) При обращении за разрешением на снос (перенос) зеленых насаждений в связи со 

строительством зданий, сооружений к заявлению также прилагаются следующие документы: 

- копия правоустанавливающего документа на земельный участок либо документ, 

подтверждающий предоставление земельного участка, на котором планируется снос (перенос) 

зеленых насаждений, в случае если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН). 

- выкопировка из проектной документации (копия плана благоустройства). 

 2) при обращении за разрешением на снос (перенос) зеленых насаждений в связи со 

строительством инженерных коммуникаций к заявлению также прилагаются следующие 

документы: 

а) копия исполнительной съемки земельного участка из генерального плана с нанесенными 

коммуникациями, планируемыми к строительству, на основании технических условий, выданных 

ресурсоснабжающими организациями; 

б) копия технических условий, выданных ресурсоснабжающими организациями; 

в) гарантийное письмо о проведении благоустройства после завершения работ по сносу 

(переносу) зеленых насаждений. 

При обращении за разрешением на снос (перенос) зеленых насаждений в связи с ремонтом 

инженерных коммуникаций к заявлению также прилагаются следующие документы: 

- копия исполнительной съемки земельного участка из Генерального плана с нанесением 

инженерных коммуникаций. 

18. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 17 настоящего регламента, заявитель самостоятельно обращается в органы 

местного самоуправления, учреждения и организации. 

19. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

указанные в пункте 17 настоящего регламента, представляются посредством личного обращения 

заявителя, посредством почтового отправления, через МФЦ либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, в 

случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской 

области, в форме электронных документов при наличии технической возможности. При этом 

заявление и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной 

подписью. 

 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ 

ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 



ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

 

20. Документы (сведения), необходимые в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (перечень необходимых 

документов, получаемых в порядке межведомственного электронного взаимодействия): 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним о зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином 

государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений (для определения 

правообладателя земельного участка, а также получения сведений об обременениях и ограничения 

на земельный участок); 

- кадастровая выписка на земельный участок (для получения общих данных в отношении 

земельного участка: кадастровый номер, адрес, категория земель, площадь, разрешенное 

использование, а также сведений об обременениях и ограничениях на земельный участок); 

- копия разрешения на строительство (при строительстве). 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 

инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги. 

 

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И 

ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ 

 

21. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 

области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, за исключением 

следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) специалиста учреждения, работника МФЦ при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

consultantplus://offline/ref=802B792D7A8133843ED59A7448DCF58751912E34736964A6B0C9C89B404E5021866EB1F331D3C69A8DE34619FCFA5180DE7C06E7W533D


услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте 

администрации городского округа Богданович. 

 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ 

ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение за муниципальной услугой, представление которой не предусматривается 

настоящим регламентом; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 

3) непредставление документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего регламента; 

4) несоответствие представленных документов установленным требованиям, а именно: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не 

скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

- тексты документов написаны неразборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства в заявлении 

написаны не полностью; 

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в 

них исправления; 

- документы исполнены карандашом; 

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- обращение по вопросам, указанным в абзаце 2 пункта 2 регламента; 

- непредставление документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего регламента, или 

представление документов не в полном объеме; 

- акт обследования зеленых насаждений содержит заключение об отсутствии необходимости 

(возможности) сноса зеленых насаждений; 

- запрет действующего законодательства на снос зеленых насаждений, в отношении которых 

подано заявление; 

- отказ от уплаты компенсационной стоимости за снос зеленых насаждений. 

 

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) 

ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

 



25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области не предусмотрено. 

 

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, 

ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

26. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

Оплате подлежит только восстановительная стоимость сносимых зеленых насаждений, которая 

определяется специалистом Учреждения и принимается равной стоимости посадки аналогичных 

зеленых насаждений. 

 

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ 

 

27. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ 

ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И 

ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ 

 

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Учреждении не 

должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также 

не должен превышать 15 минут. 

 

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пунктах 16, 17 настоящего регламента, осуществляется в день 

их поступления в Учреждении при обращении лично, через МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между администрацией городского округа Богданович и МФЦ, в 

том числе при поступлении запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, из МФЦ в электронной форме. 

30. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Учреждение не позднее рабочего дня, 

следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии 

либо об отказе в принятии запроса.  

31. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 

оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в Учреждении не позднее рабочего дня, следующего за 



днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ 

С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И 

МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ 

ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В СООТВЕТСТВИИ 

С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 

СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ 

 

32. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, 

предоставляющих муниципальные услуги. 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями. 

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными 

материалами, оборудуются: 

- информационными стендами или информационными электронными терминалами; 

- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, 

размещается информация, указанная в пункте 5 регламента. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 

слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 

возможностями. 

 

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, 

ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО НЕВОЗМОЖНОСТЬ 

ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ПО ВЫБОРУ ЗАЯВИТЕЛЯ 

(ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), ПОСРЕДСТВОМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

НЕСКОЛЬКИХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 



33. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с 

использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (при наличии соглашения с МФЦ); 

3) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

в МФЦ (при наличии технической возможности информационного обмена в электронной форме в 

части направления документов заявителя и направления результатов предоставления услуги между 

МФЦ и Учреждением); 

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в 

соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 

правовыми актами; 

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении 

нескольких муниципальных услуг в МФЦ. 

34. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом 

Учреждения осуществляется не более трех раз в следующих случаях: при обращении заявителя за 

консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги, при приеме заявления, при 

получении результата предоставления муниципальной услуги. 

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях со специалистами 

Учреждения и при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут. 

 

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ 

ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

35. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы при наличии соглашения с МФЦ. 

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные в пункте 16 и 17 

регламента. 

36. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю либо его представителю: 

- обеспечивается возможности получения информации о предоставляемой муниципальной 

услуге на Едином портале; 

- обеспечивается подтверждение поступления заявления, при этом заявление и электронный 

образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной подписью. 

 

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

37. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги посредством личного обращения либо почтового отправления включает 

следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления с документами; 

2) проверка документов на соответствие требованиям регламента, при необходимости 

формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в 



предоставлении муниципальной услуги; 

3) обследование зеленых насаждений; 

4) подготовка разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений или отказа в выдаче 

разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений; 

5) выдача разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на снос (перенос) 

зеленых насаждений. 

 

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ С ДОКУМЕНТАМИ 

 

38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение 

заявителя в Учреждение с заявлением и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги. 

39. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 

быть поданы через МФЦ при наличии соглашения с МФЦ. 

40. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации 

заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 

Учреждение в том числе, когда заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, подаются через МФЦ. 

41. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги: 

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя; 

2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления о выдаче разрешения на 

снос (перенос) зеленых насаждений; 

3) сверяет копии документов с представленными подлинниками, после чего возвращает 

представленные подлинники заявителю в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников 

документов, предупреждает заявителя о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату 

заявителю; 

4) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрирует заявление с представленными документами. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему заявления 

о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, не может превышать 15 минут на каждого заявителя. 

Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация 

заявления с представленными документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, в Учреждении. 

 

ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ НА СООТВЕТСТВИЕ ТРЕБОВАНИЯМ РЕГЛАМЕНТА, ПРИ 

НЕОБХОДИМОСТИ ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО 

ЗАПРОСА В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является проверка 

документов, приложенных к заявлению, на соответствие требованиям настоящего регламента. 

43. Специалист Учреждения делает запрос сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

44. В ходе выполнения административной процедуры в порядке межведомственного 

взаимодействия специалистом Учреждения запрашиваются следующие документы: 

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

содержащая общие сведения о зарегистрированных правах на земельный участок, на котором 

планируется снос (перенос) зеленых насаждений; 



- в случае нахождения земельного участка, в границах которого испрашивается снос 

(перенос) зеленых насаждений, за пределами земель населенных пунктов, в ГКУ СО «Сухоложское 

лесничество» истребуется справка о том, относятся ли зеленые насаждения, снос (перенос) которых 

испрашивается, к лесному фонду.  

45. В случае выявления несоответствия представленных или поступивших в Учреждение в 

результате межведомственного взаимодействия документов требованиям регламента, в адрес 

заявителя направляется письменный отказ в выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых 

насаждений с указанием причин. Уведомление об отказе оформляется письмом на бланке 

Учреждения и подписывается начальником Учреждения. 

46. Срок исполнения административной процедуры - 20 рабочих дней. 

47. Результатом выполнения административной процедуры является определение 

правомочности получения заявителем разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

 

ОБСЛЕДОВАНИЕ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

48. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное и 

проверенное на соответствие требованиям регламента обращение заявителя. 

49. При отсутствии замечаний к представленной документации и при необходимости 

проведения обследования зеленых насаждений, специалист Учреждения, комиссионно, с 

привлечением необходимых специалистов проводит обследование земельного участка с 

определением количества, породы, диаметра произрастающих зеленых насаждений, подлежащих 

сносу (переносу). Обследование земельного участка в зависимости от площади и количества 

произрастающих на нем зеленых насаждений может производиться от 1 до 3 рабочих дней. 

Деревья подсчитываются поштучно. 

Если дерево имеет несколько стволов, то при расчете восстановительной стоимости 

учитывается один ствол с наибольшим диаметром. 

Если второстепенный ствол на высоте 1,3 м достиг в диаметре 8 см и растет на расстоянии 

более 0,5 м от основного ствола, то такой ствол считается за отдельное дерево. 

50. После проведения обследования специалистом Учреждения составляется акт 

обследования зеленых насаждений по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему 

регламенту. Составленный в установленном порядке акт в течение трех рабочих дней 

подписывается всеми участниками обследования. 

После подписания акта обследования зеленых насаждений в течение трех рабочих дней 

осуществляется подготовка решения о сносе (переносе) зеленых насаждений с расчетом 

компенсационной стоимости за снос зеленых насаждений, счет на оплату передается заявителю для 

оплаты, за исключением следующих случаев: 

- при проведении работ по строительству, реконструкции, ремонту и благоустройству 

объектов, выполняемых за счет средств бюджета городского округа Богданович; 

- при проведении работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос 

больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений); 

- при проведении работ по обеспечению нормальной видимости технических средств 

регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов; 

- при разрушении корневой системой деревьев фундаментов зданий, асфальтовых покрытий 

тротуаров и проезжей части дорог; 

- при производстве работ по обслуживанию и ремонту инженерных коммуникаций, 

расположенных в границах охранных зон инженерных коммуникаций. 

Заявитель направляет в Учреждение по электронной почте newumz_bogd@mail.ru  

доказательства оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений. 

51. Результатом административной процедуры является акт обследования зеленых 

насаждений. 

 

ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

mailto:newumz_bogd@mail.ru


 

52. Основанием для начала административной процедуры является положительное 

заключение акта обследования зеленых насаждений. 

53. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги 

готовит разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений по форме согласно приложению № 3 к 

настоящему регламенту (далее - разрешение) либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на 

снос (перенос) зеленых насаждений (далее - уведомление). 

В случае принятия заявителем решения о переносе зеленых насаждений, Учреждение 

определяет место высадки переносимых зеленых насаждений. 

54. Подготовленное разрешение либо уведомление направляется на подпись начальнику 

Учреждения. После подписания разрешение заверяется печатью Учреждения. 

55. Результатом административной процедуры является сформированное и подписанное 

разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений либо уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

56. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале 

регистрации разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений или запись в журнале исходящей 

корреспонденции Учреждения при подготовке уведомления об отказе в выдаче разрешения на снос 

(перенос) зеленых насаждений. 

 

ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ИЛИ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ 

В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

57. Основанием для начала административной процедуры является выдача разрешения или 

уведомления об отказе в выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

58. Разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений вручается заявителю лично или лицу, 

на чье имя надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения, под подпись. 

Заявитель обязан после сноса зеленых насаждений произвести последующую планировку площади 

участка, произвести за счет собственных средств транспортировку и передачу для утилизации 

древесных отходов. 

59. При отказе заявителю в выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений по 

требованию заявителя возвращаются все представленные им документы. Срок возврата 

представленных документов - 3 рабочих дня с момента поступления заявления о возврате. 

60. Результатом административной процедуры является выдача специалистом Учреждения 

разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

Срок хранения невостребованных заявителем результатов составляет 5 лет. 

61. Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись 

заявителя, представителя заявителя в экземпляре Учреждения в разрешении или в отказе в выдаче 

разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений. 

 

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

ФЕДЕРАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ 

«ЕДИНЫЙ ПОРТАЛ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» 

 

62. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, в 

электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» включает следующие 

административные процедуры: 

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

2) запись на прием в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, для подачи 

запроса, при реализации технической возможности в случае, если на территории муниципального 

образования Свердловской области муниципальная услуга недоступна в электронной форме; 



3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) прием и регистрация Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

5) оплата платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) взаимодействие Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 

органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; 

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской 

области; 

9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги при наличии 

технической возможности в случае, если на территории муниципального образования 

Свердловской области муниципальная услуга недоступна в электронной форме. 

 

ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ И 

СРОКАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

63. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, 

а также официальном сайте администрации городского округа Богданович. 

На Едином портале, официальном сайте администрации городского округа Богданович 

размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале, официальном сайте администрации городского округа 

Богданович о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

 

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

64. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 

формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 



иной форме. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пунктах 

16 и 17 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая 

система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 

потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 

месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пунктах 16 и 17 

настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

орган (организацию) посредством Единого портала. 

 

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И 

ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 

65. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов 

на бумажном носителе. 

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

специалистом Учреждения электронных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 

запроса, указанных в пункте 22 настоящего регламента, а также осуществляются следующие 

действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Учреждения, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок 

предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления 

муниципальной услуги; 



2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 

электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала 

заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Учреждения, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги. 

После принятия запроса заявителя статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином 

портале обновляется до статуса «принято». 

 

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ 

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

66. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ 

ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

67. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 

соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 

портала по выбору заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Учреждении или МФЦ; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, С 

ИНЫМИ ОРГАНАМИ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И 

ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ТАКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

 

68. Порядок и условия взаимодействия отдела, предоставляющего муниципальную услугу, с 

иными органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

описан в пункте 44 настоящего регламента. 

 

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

69. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе 

получить в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 



Заявитель вправе получить результаты предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПРИ НАЛИЧИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ ВОЗМОЖНОСТИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ НА ТЕРРИТОРИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

УСЛУГА НЕДОСТУПНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

70. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПРИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ И ПРИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО 

ЗАПРОСА 

 

71. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемой многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг пакета документов в Учреждение. 

 

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПО ИНЫМ ВОПРОСАМ, СВЯЗАННЫМ 

С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ 

ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

72. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности 

(достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков оказания муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых 



в ходе оказания муниципальной услуги. 

Информирование осуществляется: 

- с использованием средств телефонной связи; 

- с использованием официального сайта в сети Интернет   http:// gobogdanovich.ru/ или 

электронной почты. 

 

ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И 

ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

 

73. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение 

заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 16 и 17 настоящего 

регламента. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов: 

1. Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия 

представителя действовать от его имени; 

2. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из 

соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной 

услуги; 

3. Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, 

удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, 

с указанием их мест нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 

исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание; 

4. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе 

нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально 

не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна»; 

5. Оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и 

первый экземпляр выдает заявителю. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном 

порядке информируется специалистами МФЦ: 

- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения; 

- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям настоящего регламента, специалист, ответственный за 

прием документов, уведомляет заявителя под подпись о наличии препятствий для оказания 

муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 

электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, 



осуществляет следующую последовательность действий: 

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к 

нему документов на предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для 

сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в 

пунктах 16 и 17 настоящего регламента. 

МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в администрацию городского округа Богданович в 

порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего 

рабочего дня после принятия заявления. 

 

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА В ОРГАНЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, В ИНЫЕ ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

74. Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, 

осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

администрацией городского округа Богданович. 

 

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ 

СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, НАПРАВЛЕННЫХ В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГАНАМИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ 

УСЛУГИ, И ОРГАНАМИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ 

ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЯ СОСТАВЛЕНИЕ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ И 

ЗАВЕРЕНИЕ ВЫПИСОК ИЗ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ОРГАНОВ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И ОРГАНОВ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ 

 

75. При выдаче документов специалист МФЦ: 

- устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги; 

- знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов; 

- при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или 

мотивированный отказ в установленные сроки. 

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в 

соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или 

подготовки документа Учреждением, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом 

случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается 

соответствующая отметка. 

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом о результате 



оказания муниципальной услуги заявитель не обращается за получением документов, то комиссия, 

созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за 

отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов. 

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, затем 

документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется статус пакета 

документов «Передано в архив структурного подразделения». 

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на 

основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в 

полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов 

«Услуга оказана». 

 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА 

 

76. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных 

запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

77. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более 

муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным 

работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких 

заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в администрацию городского округа Богданович 

оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной 

МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

оформления комплексного запроса. 

78. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения 

комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю. 

 

ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ 

 

79. Основанием для начала административной процедуры является представление 

(направление) заявителем заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

80. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

- осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 (один) рабочий день; 

- рассматривает заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, на наличие либо 

отсутствие опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 (три) 

рабочих дня. 

По результатам рассмотрения указанного заявления выполняет одно из следующих 

административных действий: 

в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных 

документов с последующим подписанием и регистрацией исправленных документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 (пять) рабочих дней. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 



ошибок посредством подготовки, подписания и регистрации соответствующего ответа. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 (пять) рабочих дней. 

81. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю исправленных документов или ответа об отсутствии опечаток и (или) ошибок в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

82. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале 

регистрации разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений либо в журнале исходящей 

корреспонденции. 

 

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И 

ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ 

РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ 

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ 

ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ 

 

83. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

начальником Учреждения, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и 

внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего регламента. 

84. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 

определенных административными процедурами, осуществляется руководителем 

соответствующего офиса МФЦ. 

 

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 

ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА 

ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

85. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия 

(бездействие) специалистов Учреждения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

МФЦ и его сотрудников. 

86. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 

на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному 

обращению получателя муниципальной услуги). 

87. Результаты проверок оформляются в виде заключения. 

 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

88. Специалист Учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 

и порядка приема и регистрации указанных документов. 

89. Специалист Учреждения, ответственный за формирование и направление 

межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 



формирования и направления межведомственного запроса. 

90. Специалист Учреждения, ответственный за рассмотрение представленных документов, 

несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных 

документов. 

91. Специалист Учреждения, ответственный за формирование результата предоставления 

муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 

формирования результата предоставления муниципальной услуги. 

92. Персональная ответственность специалистов Учреждения определяется в соответствии с 

их должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации. 

 

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ 

ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ 

 

93. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля 

за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 

предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Учреждения, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения ими нормативных правовых актов, а также положений регламента. 

94. Проверки также могут проводиться на основании обращения получателя муниципальной 

услуги, содержащего жалобы на действия (бездействие) специалистов Учреждения. 

95. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Учреждения 

при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ 

 

ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ЛИБО ЛИЦА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

 

96. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 



правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

 

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ 

 

97. Жалоба подается начальнику МКУ ГО Богданович «УМЗ» в письменной форме на 

бумажном носителе в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, 

принятые руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе 

городского округа Богданович. 

98. Жалоба может быть направлена по почте заказным письмом, через 

многофункциональный центр, в электронной форме с использованием официального сайта 

городского округа Богданович, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

99.  Жалоба должна содержать: 

1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо сотрудника, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 

- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 

СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ 

 

100. Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 

в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, 

предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ 

 

101. По результатам рассмотрения жалобы начальник учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

102. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 80 

настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию 



заявителя - в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

103. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

 

ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ 

 

104. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

105. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) 

специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги, нарушают его права и 

свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его 

прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту 

нахождения администрации городского округа Богданович: 623530, Свердловская область, г. 

Богданович, ул. Партизанская, 15А. 

 

ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ 

 

106. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их 

истребовании; 

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это 

не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и 

материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 

действующим законодательством тайну. 

 

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ 

ЖАЛОБЫ 

 

107. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется 

при непосредственном обращении в МКУ ГО Богданович «УМЗ», через официальный сайт 

городского округа Богданович либо через МФЦ. 

Информирование заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется 

путем размещения соответствующей информации: 

1) на информационных стендах МКУ ГО Богданович «УМЗ»; 

2) на официальном сайте городского округа Богданович в сети Интернет; 

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал; 

4) в МФЦ. 

 

 

  



Приложение № 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на снос 

(перенос) зеленых насаждений на 

территории городского округа 

Богданович» 

 

Начальнику МКУ ГО Богданович «УМЗ» 

____________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью -для физического лица, 

полное наименование организации -для юридического лица) 

адрес регистрации: ____________________ 

_____________________________________ 

телефон: _____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений породы 

____________________________________, в количестве ____________________________________ 

в связи с производством работ по: _______________________________________________________ 

на земельном участке с кадастровым номером _____________________________________________ 

по адресу: ___________________________________________________________________________, 

принадлежащем на праве _______________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) ___________________________________________________________________________________ 

2) ___________________________________________________________________________________ 

3) ___________________________________________________________________________________ 

Заявитель ____________________________________________________________________________ 
(подпись и расшифровка подписи) 

 

-------------------------------- 

<*> Сведения о заявителе: 

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: 

 - фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;  

- для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) 

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес 

места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять 

интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 

полномочия и прилагаемого к заявлению. 

 

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

 

«____» __________ 20____ года                         _________________________ 

                                                                                                    (подпись) 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на снос 

(перенос) зеленых насаждений на 

территории городского округа 

Богданович» 

 

АКТ № _____ 

КОМИССИОННОГО ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ  

ПО ЗАЯВЛЕНИЮ О СНОСЕ (ПЕРЕНОСЕ) 

 

На основании заявления ________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

Комиссия в составе: 

1.___________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

2.___________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

3.___________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

4.___________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

провела обследование зеленых насаждений _______________________________________________ 
(порода, количество, местоположение: район, адрес) 

в целях ______________________________________________________________________________ 
(строительства, ремонта, аварийное состояние и т.д.) 

В ходе осмотра выявлено: ______________________________________________________________ 

Комиссия постановила: ________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________ 

Снос зеленых насаждений разрешить (запретить) в объемах _________________________________, 

заявителю оплатить компенсационную стоимость в сумме ___________________________________ 

(______________________________________) руб. _________________________________________ 

 

Председатель комиссии: 

____________________________________    /______________________________________________/ 

Члены комиссии: 

____________________________________    /______________________________________________/ 

____________________________________    /______________________________________________/ 

____________________________________    /______________________________________________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на снос 

(перенос) зеленых насаждений на 

территории городского округа 

Богданович» 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

«___» _____________ 20___ г.                                                                                              г. Богданович 

 

Рассмотрев заявление __________________________________ о разрешении на вырубку 

деревьев на земельном участке по адресу: _________________________________________________ 

                                                                      (адрес, местоположение или с целью ориентир земельного участка) 

на основании: ________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа о количестве и (или) акт комиссии) 

Разрешить ___________________________________________________________________________ 
(наименование заявителя) 

произвести снос (перенос) зеленых насаждений в следующем объеме: 

 

№ 

п/п 

Наименование породы дерева кол-во 

деревьев, шт. 

Вырубаемый 

объем (куб.м) 

1    

2    

 

Восстановительная стоимость за снос зеленых насаждений внесена на расчетный счет МКУ 

ГО Богданович «УМЗ» в размере ______________руб. ____ коп. 

Особые условия: вырубку произвести с последующим выполнением планировки площади 

участка после вырубки и выкорчевки деревьев. 

Работы по сносу, транспортировке и передаче для утилизации древесных отходов на полигон 

ТБО произвести за счет собственных средств. 

 

ЗАПРЕЩЕНО сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерных площадках, 

расположенных на территории жилой застройки, и в лесном массиве. 

 

Начальник  

МКУ ГО Богданович «УМЗ»    ___________________________________         ___________________ 


