
Приложение № 1  

к распоряжению главы городского округа 

Богданович «Об утверждении планов 

мероприятий по защите информации» 

от 15.11.2022 № 262-р 

План организационных и технических мероприятий по защите информации в  

администрации городского округа Богданович 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Дата 

реализации 

мероприятия 

по плану 

Сотрудники, привлекаемые к 

реализации 

Фактический 

срок 

реализации 

мероприятия 

Периодичность 

проведения 

мероприятия 

Примечание 

 

1 2 3 4 5 6 7 

1 ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

1.1 Проведение инструктажа: 

 пользователей информационных 

систем (далее – ИС); 

 пользователей средств 

криптографической защиты 

информации (далее – СКЗИ).  

Мероприяти

я проводятся 

рабочем 

процессе 

Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

Мероприятия 

проводятся 

рабочем 

процессе 

В рабочем процессе 

ведется учет 

пользователей в 

онлайн-сервисе 

«АльфаДок»: с 

правом доступа к 

ИС, пользователей 

СКЗИ (при ротации 

сотрудников). 

Учет пользователей, имеющих право доступа к 

ИС; с внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС, утвержден распоряжением главы 

городского округа Богданович от 22.12.2020 № 

247-р «Об утверждении перечней сотрудников, 

осуществляющих обработку персональных 

данных и имеющих доступ к обрабатываемым 

персональным данным» (в ред. 14-р от 

21.01.2021, 116-р от 27.05.22). 

Учет пользователей СКЗИ утвержден 

распоряжением главы городского округа 

Богданович от 21.01.2021 № 13-р «Об 

утверждении перечня мер, направленных на 

выполнение требований законодательства 

Российской Федерации в области защиты 

информации с использованием средств 

криптографической защиты в администрации 

городского округа Богданович».  

С отметкой пользователей ИС, СКЗИ в листах 

ознакомления к выше указанным распоряжениям.  

 

1.2 Утвердить перечень внутренних 

документов по защите информации. 
 Аппарат администрации 

городского округа Богданович, 

главный специалист (по 

информационным технологиям) 

Мероприятия 

проводятся 

рабочем 

процессе в 

 — 
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аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна. 

онлайн-

сервисе 

«АльфаДок. 

Поддерживают

ся в 

актуальном 

состоянии 

иные 

внутренние 

документы по 

защите 

информации.  

1.3 Учет: 

 пользователей ИС; 

 пользователей СКЗИ. 

Мероприяти

я проводятся 

рабочем 

процессе 

Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

Мероприятия 

проводятся 

рабочем 

процессе 

В рабочем процессе 

ведется учет 

пользователей в 

онлайн-сервисе 

«АльфаДок»: с 

правом доступа к 

ИС, пользователей 

СКЗИ (при ротации 

сотрудников). 

Учет пользователей, имеющих право доступа к 

ИС; с внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС, утвержден распоряжением главы 

городского округа Богданович от 22.12.2020 № 

247-р «Об утверждении перечней сотрудников, 

осуществляющих обработку персональных 

данных и имеющих доступ к обрабатываемым 

персональным данным» (в ред. 14-р от 

21.01.2021, 116-р от 27.05.22). 

Учет пользователей СКЗИ утвержден 

распоряжением главы городского округа 

Богданович от 21.01.2021 № 13-р «Об 

утверждении перечня мер, направленных на 

выполнение требований законодательства 

Российской Федерации в области защиты 

информации с использованием средств 

криптографической защиты в администрации 

городского округа Богданович». С отметкой 

пользователей ИС, СКЗИ (ведутся журналы) в 

листах ознакомления к выше указанным 

распоряжениям. 

1.4 Ввести в рабочий процесс перечень 

внутренних документов по защите 

информации. 

Постоянно, 

по мере 

актуализаци

и 

документов  

Аппарат администрации 

городского округа Богданович, 

главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна. 

Мероприятия 

проводятся 

рабочем 

процессе в 

онлайн-

сервисе 

«АльфаДок. 

Поддерживают

ся в 

актуальном 

Постоянно, по мере 

актуализации 

документов  

В соответствии с кадровыми изменениями в 

администрации городского округа Богданович, 

требуется актуализация внутренних документов 

по защите информации:  

 

- от 22.12.2020 № 247-р «Об утверждении 

перечней сотрудников, осуществляющих 

обработку персональных данных и имеющих 

доступ к обрабатываемым персональным данным»  
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состоянии 

иные 

внутренние 

документы по 

защите 

информации. 

- от 21.01.2021 № 13-р «Об утверждении перечня 

мер, направленных на выполнение требований 

законодательства Российской Федерации в 

области защиты информации с использованием 

средств криптографической защиты в 

администрации городского округа Богданович» 

 

- 

1.5 Внести в должностные инструкции 

пользователей ИС сведения: 

 об обработке информации 

ограниченного 

распространения в ходе 

исполнения функциональных 

обязанностей (при 

необходимости доступа к 

такой информации); 

 об ответственности за 

обеспечение защиты 

информации, 

предусмотренной 

законодательством 

Российской Федерации в 

сфере защиты информации. 

В течении 

месяца со 

дня 

утверждения 

данного 

распоряжен

ия  

Аппарат администрации 

городского округа Богданович  

В течении 

месяца со дня 

утверждения 

данного 

распоряжения  

По мере 

необходимости 

— 

1.6 Направление в Управление 

Федеральной службы по надзору в 

сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций 

по Уральскому федеральному округу 

информационного письма о внесении 

изменений в сведения в реестре 

операторов, осуществляющих 

обработку персональных данных. 

Исходящее 

от 

14.09.2022 

№ 104-01-

59/5373 

Руководитель аппарата 

администрации городского округа 

Богданович, главный специалист 

(по информационным 

технологиям) аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Козлова Ирина 

Николаевна. 

 По мере 

необходимости 

— 

1.7 При изменении перечня программного 

обеспечения, в котором 

осуществляется обработка 

персональных данных и которое 

представляет собой базы данных, 

направление в Управление 

Федеральной службы по надзору в 

сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций 

по Уральскому федеральному округу 

информационного письма о внесении 

 Руководитель аппарата 

администрации городского округа 

Богданович, главный специалист 

(по информационным 

технологиям) аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Козлова Ирина 

Николаевна. 

 По мере 

необходимости 

— 
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изменений в сведения в реестре 

операторов, осуществляющих 

обработку персональных данных. 

1.8 Организация учета и порядка сдачи 

ключей от:  

 помещений, где размещены 

используемые СКЗИ, 

хранятся СКЗИ и (или) 

носители ключевой, 

аутентифицирующей и 

парольной информации 

СКЗИ; 

 хранилищ (предназначенных для 

хранения съемных машинных 

носителей информации, для 

хранения ключевых 

документов, 

эксплуатационной и 

технической документации, 

инсталлирующих СКЗИ 

носителей). 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович, 

МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

  Распоряжение главы городского округа 

Богданович от 08.07.2022 № 150-р «Об 

утверждении Правил доступа сотрудников в 

помещения, где осуществляется хранение и 

эксплуатация средств криптографической защиты 

информации в администрации городского округа 

Богданович»,  

распоряжение главы городского округа 

Богданович от 21.01.2021 № 13-р «Об 

утверждении перечня мер, направленных на 

выполнение требований законодательства 

Российской Федерации в области защиты 

информации с использованием средств 

криптографической защиты в администрации 

городского округа Богданович», 

постановление главы городского округа 

Богданович от 25.05.2021 № 666 «Об утверждении 

положения о пропускном и внутриобъектовом 

режиме в здании администрации городского 

округа Богданович и на прилегающей к нему 

территории» 

1.9 Для Помещений, в которых нет 

технических средств охраны, но 

которые оборудованы средствами 

опечатывания завести журналы 

опечатывания (вскрытия) помещений. 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

  — 

1.10 Для сейфов (предназначенных для 

хранения съемных машинных 

носителей информации, для хранения 

ключевых документов, 

эксплуатационной и технической 

документации, инсталлирующих СКЗИ 

носителей), оборудованных 

внутренними замками с двумя или 

более дубликатами ключей и 

приспособлениями для опечатывания 

замочных скважин в администрации 

городского округа Богданович, завести 

журналы опечатывания (вскрытия) 

хранилищ. 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

  — 
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1.11 Контроль содержания текстов 

договоров, 

предполагающих передачу 

персональных данных.  

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович,  

МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

 

  Такие договоры должны содержать пункты о 

соблюдении требований законодательства в части 

защиты персональных данных. 

1.12 Контроль содержания текстов 

договоров, 

предполагающих передачу 

информации ограниченного 

распространения. 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович,  

МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

 

  Такие договоры должны содержать пункты о 

соблюдении требований по защите информации (в 

том числе соблюдение конфиденциальности) при 

оказании услуг исполнителем по договору. 

1.13 Контроль содержания текстов 

договоров, предполагающих 

техническое сопровождение 

программных продуктов и (или) 

технических средств, являющихся 

элементами ИС, а равно и доступ к 

программным и техническим 

элементам ИС. 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович,  

МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

 

  — 

1.14 Систематизация учетных записей для 

доступа к информационным ресурсам 

ИС. 

Постоянно, 

при ротации 

сотрудников 

Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При ротации 

сотрудников. 

С внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемому информационному 

ресурсу в пользовательском сегменте ГИС 

«Региональная информационно-аналитическая 

система управления развития территории 

Свердловской области», утвержденную 

распоряжением главы городского округа 

Богданович от 23.09.2022 № 224-р «О 

мероприятиях по обеспечению безопасности 

персональных данных, обрабатываемых в 

пользовательском сегменте ГИС «Региональная 

информационно-аналитическая система 

управления развития территории Свердловской 

области» в администрации городского округа 

Богданович» 

 

Учет пользователей, имеющих право доступа к 

ИС; с внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС, утвержден распоряжением главы 

городского округа Богданович от 22.12.2020 № 

247-р «Об утверждении перечней сотрудников, 
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осуществляющих обработку персональных 

данных и имеющих доступ к обрабатываемым 

персональным данным» (в ред. 14-р от 21.01.2021, 

116-р от 27.05.22). 

1.15 Учет машинных носителей 

информации. 
 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

  при 

поступлени

и новых 

машинных 

носителей 

информаци

и; 

 при замене 

машинных 

носителей 

информаци

и. 

С отметкой в журнале учета машинных носителей 

информации. 

1.16 Анализ необходимости оформления 

актов установки /актов деинсталляции 

средств защиты информации (далее – 

СЗИ), СКЗИ  

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

  — 

1.17 Поэкземплярный учет СЗИ, 

эксплуатационной и технической 

документации к ним. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

 При приобретении/ 

установке новых 

СЗИ. 

С отметкой в журнале поэкземплярного учета 

СЗИ ИС, эксплуатационной и технической 

документации к ним. 
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Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

1.18 Поэкземплярный учет СКЗИ, 

эксплуатационной и технической 

документации к ним, ключевых 

документов. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При приобретении/ 

установке новых 

СКЗИ. 

С отметкой в журнале поэкземплярного учета 

СКЗИ, эксплуатационной и технической 

документации к ним, ключевых документов. 

Учет пользователей СКЗИ утвержден 

распоряжением главы городского округа 

Богданович от 21.01.2021 № 13-р «Об 

утверждении перечня мер, направленных на 

выполнение требований законодательства 

Российской Федерации в области защиты 

информации с использованием средств 

криптографической защиты в администрации 

городского округа Богданович». 

 

1.19 Учет хранилищ и ключей от них.  Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович,  

МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

 

  С отметкой в журнале учета хранилищ и ключей 

от них. 

1.20 Учет личных печатей, 

предназначенных для опечатывания 

помещений (хранилищ). 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

  С отметкой в журнале учета личных печатей, 

предназначенных для опечатывания помещений 

(хранилищ). 

1.21 Оформление актов установки и ввода в 

эксплуатацию СКЗИ. 
 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При установке 

новых СКЗИ. 

— 

1.22 Оформление актов установки СЗИ.  Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

 При установке 

новых СЗИ. 

— 
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городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

1.23 Оформление заявок на предоставление 

сотруднику прав доступа к 

информационным массивам ИС. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При необходимости 

предоставления 

сотруднику прав 

доступа к 

информационным 

массивам ИС. 

С внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС. 

 

Учет пользователей, имеющих право доступа к 

ИС; с внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС, утвержден распоряжением главы 

городского округа Богданович от 22.12.2020 № 

247-р «Об утверждении перечней сотрудников, 

осуществляющих обработку персональных 

данных и имеющих доступ к обрабатываемым 

персональным данным» (в ред. 14-р от 21.01.2021, 

116-р от 27.05.22). 

1.24 Учет выдачи паролей для доступа к 

ИС. 
 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

  при смене 

паролей; 

 при ротации 

сотруднико

в. 

С отметкой в журнале учета выдачи паролей для 

доступа к ИС. 

 

С внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС. 

 

Учет пользователей, имеющих право доступа к 

ИС; с внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС, утвержден распоряжением главы 

городского округа Богданович от 22.12.2020 № 

247-р «Об утверждении перечней сотрудников, 

осуществляющих обработку персональных 

данных и имеющих доступ к обрабатываемым 

персональным данным» (в ред. 14-р от 21.01.2021, 

116-р от 27.05.22). 
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1.25 Учет инцидентов безопасности  и 

нештатных ситуаций в ИС. 
 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При возникновении 

нештатной ситуации 

в ИС. 

Если нештатные 

ситуации в течение 

одного квартала 

отсутствуют, 

производить запись 

в журнале об их 

отсутствии. 

С отметкой в журнале учета нештатных ситуаций 

в ИС. 

1.26 Обезличивание персональных данных.  Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

 при наступлении 

условий 

обезличивания 

персональных 

данных. 

— 

1.27 Уничтожение персональных данных.  Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

 При наступлении 

условий 

уничтожения 

персональных 

данных. 

С составлением акта об уничтожении 

персональных данных. 

1.28 Уничтожение машинных носителей 

информации. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При наступлении 

условий 

уничтожения 

машинных 

носителей 

информации. 

С составлением акта об уничтожении машинных 

носителей информации. 

1.29 Уничтожение материальных носителей 

информации ограниченного 

распространения в т.ч. документов на 

бумажных носителях. 

 Руководители структурных 

подразделений администрации 

городского округа Богданович 

 При наступлении 

условий: 

 уничтожения 

информаци

и 

ограниченн

С составлением акта: 

 об уничтожении информации 

ограниченного распространения; 

  об уничтожении материальных носителей 

информации ограниченного 

распространения. 
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ого 

распростра

нения; 

 уничтожения 

материальн

ых 

носителей. 

1.30 Информирование и обучение персонала 

по  

вопросам информационной 

безопасности. 

 Аппарат администрации 

городского округа Богданович 

 

 С учетом сроков 

планового/внеплано

вого/индивидуально

го обучения. 

С отметкой в журнале проведения обучения и 

проверки знаний по  

вопросам информационной безопасности. 

1.31 Актуализация плана мероприятий по 

защите информации. 

 Аппарат администрации 

городского округа Богданович 

 

  по представлению 

предложений от лиц, 

ответственных за 

защиту информации; 

 по результатам 

внутреннего 

контроля по 

обеспечению уровня 

защищенности 

информации в ИС. 

— 

2 ТЕХНИЧЕСКИЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

2.1 Контроль технического состояния и 

работоспособности технических 

средств охранной и пожарной 

сигнализации. 

 МКУ «Административно-

хозяйственное управление 

городского округа Богданович» 

 Один раз в неделю. С отметкой в журнале проверки работы средств 

охранной сигнализации, размещенных в 

помещениях. 

2.2 Проведение антивирусных проверок.  Инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович 

 Один раз в неделю. С отметкой в журнале учета антивирусных 

проверок ИС. 

2.3 Проведение антивирусных проверок 

электронных архивов. 

 Инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович 

 Один раз в месяц. С отметкой в журнале учета антивирусных 

проверок ИС. 

2.4 Резервное копирование 

информационных массивов ИС. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна 

 Один раз в месяц. С отметкой в журнале резервного копирования 

информационных массивов ИС. 

2.5 Проверка электронных журналов ИС.  Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

 В рабочем процессе 

ведется учет в 

онлайн-сервисе 

«АльфаДок» (при 

Онлайн-сервис «АльфаДок 
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городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна 

ротации 

сотрудников). 

2.6 Смена паролей.  Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

  плановая 

смена паролей: один 

раз в квартал; 

 внеплановая 

смена паролей: при 

наступлении 

условий, 

изложенных в 

Положения по 

организации и 

проведению работ 

по обеспечению 

безопасности 

защищаемой 

информации. 

С отметкой в журнале учета выдачи паролей для 

доступа к ИС. 

 

С внесением изменений в Матрицу доступа 

пользователей к защищаемым информационным 

ресурсам ИС. 

 

 

2.7 Управление конфигурацией ИС.  Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

 При изменении 

конфигурации ИС. 

С отметкой в журнале регистрации действий по 

сопровождению ИС и изменению их 

конфигурации. 

Распоряжение главы городского округа 

Богданович от 20.10.2020 № 191-р «О 

сотрудниках, которым разрешены действия по 

внесению изменений в базовую конфигурацию 

информационных систем и системы защиты 

персональных данных администрации городского 

округа Богданович» 

2.8 Периодическое тестирование 

функционирования СЗИ. 

 Главный специалист (по 

информационным технологиям) 

аппарата администрации 

городского округа Богданович 

Козлова Ирина Николаевна; 

- инженер-программист аппарата 

администрации городского округа 

Богданович Сулейманов Наиль 

Низамович; 

- инженер-программист МКУ 

«Административно-хозяйственное 

управление городского округа 

 Один раз в месяц. С отметкой в журнале учета периодического 

тестирования СЗИ ИС. 
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Богданович» Секачев Алексей 

Александрович. 

2.9 В случае изменений следующих 

сведений: 

 наименование, адрес 

юридического лица; 

 цели обработки персональных 

данных; 

 категорий персональных 

данных; 

 категорий субъектов, 

персональные данные 

которых обрабатываются; 

 правового основания обработки 

персональных данных; 

 перечня действий с 

персональными данными, 

способов обработки 

персональных данных; 

 описание мер, предусмотренных 

статьями 18.1 и 19.1 

Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», в том 

числе сведения о наличии 

шифровальных 

(криптографических) средств 

и наименования этих средств; 

 фамилии, имени, отчества 

физического лица, 

ответственного за 

организацию обработки 

персональных данных, и 

номеров их контактных 

телефонов, почтовых адресов 

и адресов электронной почты; 

 даты начала обработки 

персональных данных; 

 срока или условия прекращения 

обработки персональных 

данных; 

 сведений о наличии или об 

отсутствии трансграничной 

 Аппарат администрации 

городского округа Богданович 

  — 
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передачи персональных 

данных в процессе обработки; 

 сведений об обеспечении 

безопасности персональных 

данных в соответствии с 

требованиями к защите 

персональных данных, 

установленными 

Правительством Российской 

Федерации. 

Ответственные лица администрации 

городского округа Богданович обязаны 

уведомлять об этом Управление 

Федеральной службы по надзору в 

сфере связи и массовых коммуникаций 

по Уральскому федеральному округу в 

течение десяти рабочих дней с даты 

возникновения таких изменений (часть 

7 ст. 22 Федерального закона  

«О персональных данных»  

от 27.07.2006 № 152-ФЗ)  

2.10 Мероприятия по внутреннему 

контролю  

по обеспечению уровня защищенности 

информации в ИС в администрации 

городского округа Богданович.  

 Лицо, ответственное за 

организацию обработки 

персональных данных в 

администрации городского округа 

Богданович 

 Один раз в год.  с оформлением протокола/отчета о 

результатах внутреннего контроля за 

обеспечением уровня защищенности 

информации; 

 с отметкой в журнале учета проведения 

внутреннего контроля за обеспечением 

уровня защищенности информации. 

Распоряжение главы городского округа 

Богданович от 21.01.2021 № 15-р «О введении в 

действие документов, направленных на 

обеспечение выполнения администрацией 

городского округа Богданович обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми 

актами» 

Распоряжение главы городского округа 

Богданович от 19.10.2020 № 189-р «Об 

ответственном за организацию обработки 

персональных данных в администрации 

городского округа Богданович» 

 


