
Приложение № 8 

к распоряжению главы  

городского округа Богданович 

от 28.03.2016 № 53-р 

 

 
Перечень материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется  

без использования средств автоматизации, в архивном отделе, 

их мест хранения и перечня сотрудников, имеющих право доступа к таким носителям 

 
 

Наименование 

материального носителя 

персональных данных 

Место хранения 

материального 

носителя 

персональных 

данных 

Субъекты 

персональных данных 

Перечень персональных 

данных 

субъекта персональных 

данных, 

фиксируемых на 

материальном носителе 

персональных данных 

Перечень лиц, 

имеющих право доступа 

к материальным носителям 

персональных данных 

Должность Ф.И.О. 

1. Заявление Помещение № 27 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, наименование 

органа, выдавшего паспорт 

Домашний адрес 

Номер телефона 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

Гражданин 

иностранного 

государства 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, наименование 

органа, выдавшего паспорт 

Домашний адрес 

Номер телефона 

2. Копии трудовых 

книжек 

Помещение № 27 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



Сведения об образовании 

Профессия 

Специальность 

Сведения о повышении 

квалификации 

Место работы 

Должность 

Классный чин 

архивного отдела 

3. Доверенность Помещение № 27 Законные 

представители 

граждан РФ; 

Законные 

представители 

граждан иностранных 

государств 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Гражданство 

Пол 

Адрес места жительства 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(серия, номер, когда и кем 

выдан) 

  

4. Постановления 

администрации 

городского округа 

Богданович по 

основной деятельности 

Помещение № 5 Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

замещения должности 

муниципальной 

службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории 

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

5. Распоряжения Помещение № 5 Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



замещения должности 

муниципальной 

службы 

6. Журнал регистрации 

выдачи архивных 

справок, выписок из 

документов 

Помещение № 27 Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

замещения должности 

муниципальной 

службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

7. Сводная 

номенклатура дел 

администрации 

городского округа 

Богданович 

Помещение № 27 Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

замещения должности 

муниципальной 

службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

8. Описи дел по 

личному составу 

Помещение № 27 

Помещение № 5 

Помещение № 51 

Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

замещения должности 

муниципальной 

службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

9. Трудовые договоры Помещение № 54 

Помещение № 58 

 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



лицами Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа; серия; номер; 

дата и место выдачи; код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Место жительства 

Место работы 

Должность 

Страховой номер 

индивидуального личного 

счета 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Сумма оклада 

Номер телефона 

архивного отдела 

10. Лицевые счета по 

начислению заработной 

платы 

 

Помещение № 5 

Помещение № 51 

Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Должность 

Размер оклада 

Табельный номер 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Страховой номер 

индивидуального личного 

счета 

Сведения о начислении, 

удержании заработной платы 

 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



11. Приказы о приеме 

на работу 

Помещение № 5 

Помещение № 51 

Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

12. Приказы об 

увольнении 

Помещение № 5 

Помещение № 51 

Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

13. Личные карточки 

 

Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия Имя Отчество 

Пол 

Гражданство 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа; серия; номер; 

дата и место выдачи; код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Адрес и дата регистрации по 

месту жительства 

Фактический адрес места 

жительства 

Номер телефона 

Семейное положение 

Сведения об образовании 

(наименование 

образовательного учреждения; 

дата окончания 

образовательного учреждения; 

специальность и 

квалификация по документу 

об образовании) 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



Наименование, серия и номер 

документа об образовании, 

регистрационный номер, дата 

выдачи, наименование 

учреждения, выдавшего 

документ об образовании 

Ученая степень 

Стаж, стаж муниципальной 

службы 

Сведения о воинском учете 

(категория запаса, воинское 

звание, состав (профиль), 

полное кодовое обозначение 

ВУС, категория годности к 

военной службе; 

наименование военного 

комиссариата по месту 

жительства; вид воинского 

учета, отметка о снятии с 

воинского учета) 

Место работы 

Должность 

Сведения об окладе и 

надбавках 

Классный чин, 

квалификационный разряд, 

дипломатический ранг 

Сведения об аттестации 

Сведения о повышении 

квалификации/профессиональ

ной переподготовке 

(наименование 

образовательного учреждения; 

дата начала и окончания 

образовательного учреждения; 

вид квалификации) 

Наименование, серия и номер 

документа о повышении 



квалификации, дата выдачи, 

наименование учреждения, 

выдавшего документ 

Сведения о поощрениях, 

государственных и 

ведомственных наградах 

Наименование льгот, на 

которые работник имеет право 

в соответствии с 

законодательством 

Фотография 

 

  Супруг/супруга 

физических лиц, 

состоявших в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

  

Дети физических лиц, 

состоявших в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

14. Трудовые книжки Помещение № 54 

Помещение № 58 

Помещение № 59 

Физические лица,  

состоявшие в 

трудовых отношениях 

с юридическими 

лицами 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Сведения об образовании 

Профессия 

Специальность 

Сведения о повышении 

квалификации 

Место работы 

Должность 

Классный чин 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 



 

 

15. Копии архивных 

справок, выданных по 

запросам граждан 

 

Помещение № 27 

 

 

Гражданин РФ 

 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Стаж работы 

Сведения о заработной плате 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 

16. Документы 

(запросы, справки, 

переписка) об 

исполнении 

тематических запросов 

Помещение № 27 Гражданин РФ; 

Гражданин 

иностранного 

государства 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Номер телефона 

Начальник архивного 

отдела 

 

Специалист 1 категории  

архивного отдела 

Стюрц Н.А. 

 

 

Абросова О.А. 


