
Приложение № 7 

к распоряжению главы  

городского округа Богданович 

от 28.03.2016 № 53-р 

 

 
Перечень материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется  

без использования средств автоматизации, в отделе социальной политики и информации, 

их мест хранения и перечня сотрудников, имеющих право доступа к таким носителям 

 
 

Наименование 

материального 

носителя 

персональных 

данных  

Место хранения 

материального 

носителя 

персональных 

данных  

Субъекты 

персональных 

данных  

Перечень персональных данных 

субъекта персональных данных, 

фиксируемых на материальном 

носителе 

персональных данных  

Перечень лиц, 

имеющих право доступа 

к материальным носителям 

персональных данных  

Должность Ф.И.О. 

1. Копия паспорта Помещение № 1а Граждане РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, 

номер, когда и кем выдан) 

Адрес регистрации 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. Законные 

представители 

граждан РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

Адрес регистрации 

2. Временное 

удостоверение 

Помещение № 1а Граждане РФ Имя 

Отчество 

Начальник отдела 

социальной политики и 

Соболева С.Г. 

 



личности 

гражданина 

Дата рождения 

Место рождения 

Адрес регистрации 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

3. Заявление 

 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Номер телефона 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

4. Справка о составе 

семьи 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Дата рождения 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

Супруг/супруга 

гражданина РФ 

Дети 

гражданина РФ 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Дата рождения 

Степень родства 



5. Справка о доходах Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (вид 

документа; серия; номер; дата и 

место выдачи; код и наименование 

органа, выдавшего документ) 

Место работы 

Должность 

Сведения о заработной плате 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

6. Акт материально-

бытового 

обследования 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес регистрации 

Адрес места жительства 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

Супруг/супруга 

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес регистрации 

Адрес места жительства 

Степень родства 

Место работы/учебы 

Дети 

гражданина РФ 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

7. Справка о 

нанесенном ущербе 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 



молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

8. Свидетельство 

регистрации права 

собственности 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, 

номер, когда и кем выдан) 

Пол 

Гражданство 

Адрес места жительства 

Сведения об объекте 

собственности 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

9. Справка из 

управления 

социальной 

политики 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес места жительства 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, 

номер, когда и кем выдан) 

Размер социального пособия 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 



10. Справка с 

основного места 

работы по форме 2-

НДФЛ 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Номер телефона 

Сведения о доходах 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, 

номер, когда и кем выдан) 

Адрес места жительства 

Место работы 

Сведения о доходах и налогах 

Сведения о льготах 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

11. Копия 

свидетельства о 

рождении 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Серия и номер свидетельства о 

рождении, дата и место выдачи, 

наименование и местонахождение 

органа записи актов гражданского 

состояния 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Серия и номер свидетельства о 

рождении, дата и место выдачи, 

наименование и местонахождение 

органа записи актов гражданского 

состояния 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Степень родства 



Национальность 

Гражданство 

12. Нотариально 

заверенная 

доверенность 

Помещение № 1а Законные 

представители 

граждан РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Гражданство 

Пол 

Адрес места жительства 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (серия, 

номер, когда и кем выдан) 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

13. Справка о 

регистрации граждан 

по месту жительства 

(пребывания) 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес проживания 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

14. Копия 

свидетельства о 

смерти 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата смерти 

Место смерти 

Серия и номер свидетельства, дата 

выдачи, наименование органа 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 



записи актов гражданского 

состояния 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

 

 

Ташкинова В.Н. 

15. Копия военного 

билета 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Национальность 

Дата рождения 

Место рождения 

Личный номер 

Серия и номер военного билета, 

наименование органа, выдавшего 

военный билет, дата выдачи 

Сведения об образовании 

Основная гражданская 

специальность 

Семейное положение 

Наименование воинской части 

Должность и воинское звание по 

штату 

Категория запаса 

Группа учета 

Состав 

Военно-учетная специальность 

Категория годности к военной 

службе 

Антропометрические данные 

Отметки о приеме на воинский 

учет и 

снятии с воинского учета 

Отметки об освобождении от 

исполнения воинской обязанности 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

16. Справка о пожаре Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Начальник отдела 

социальной политики и 

Соболева С.Г. 

 



Законные 

представители 

граждан РФ 

Отчество 

Адрес регистрации 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

17. Справка ветерана  

Великой 

отечественной 

войны 

Помещение № 1а Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Звание 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

18. Рецепт на 

лекарство 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 



19. Направление на 

операцию, 

квитанции об оплате 

оперативного 

вмешательства, 

медицинских услуг 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

Сведения о состоянии здоровья 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

20. Копия 

пенсионного 

удостоверения 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

21. Справка о 

размере пенсии из 

Пенсионного Фонда 

России 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 



МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

22. Заключение 

учреждения медико-

социально 

экспертизы 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес места жительства 

Группа инвалидности 

Причина инвалидности 

Код причины нетрудоспособности 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

23. Жалоба Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Почтовый адрес 

Адрес электронной почты 

Номер телефона 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

Законные 

представители 

граждан РФ 

24. Протоколы 

аппаратных 

совещаний у Главы 

администрации 

городского округа 

Богданович 

Помещение № 1а Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение 

должности 

муниципально

й службы 

 

Граждане РФ, 

освобожденны

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 



е от замещения 

должности 

муниципально

й службы 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Ташкинова В.Н. 

25. Протоколы 

заседаний комиссии 

по выделению 

материальной 

помощи гражданам, 

оказавшимся в 

тяжелой жизненной 

ситуации 

Помещение № 1а Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение 

должности 

муниципально

й службы 

 

Граждане РФ, 

освобожденны

е от замещения 

должности 

муниципально

й службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

26. Справка из 

военного 

комиссариата 

Помещение № 1а Граждане РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

27. Справка 

врачебной комиссии 

из медицинского 

учреждения о 

наличии 

беременности 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 



политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

 

 

Ташкинова В.Н. 

28. Копия 

свидетельства о 

смерти 

Помещение № 1а Граждане РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата смерти 

Место смерти 

Серия и номер свидетельства, дата 

выдачи, наименование органа 

записи актов гражданского 

состояния 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

29. Копия 

удостоверения 

Почетного 

гражданина 

 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 

30. Справка из 

медицинского 

учреждения о 

прохождении 

процедуры 

Помещение № 1а Граждане РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

Адрес 

Начальник отдела 

социальной политики и 

информации 

 

Ведущий специалист (по 

Соболева С.Г. 

 

 

 

Теплоухова Н.С. 



 

 

 

 

гемодиализа Группа инвалидности 

Диагноз 

организационной работе) 

отдела социальной 

политики и информации 

 

Специалист отдела 

молодежной политики 

МБУ «Центр молодежной 

политики и информации» 

 

 

 

 

Ташкинова В.Н. 


