
ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 

от 21.02.2023 № 292
г. Богданович

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства»

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением главы городского округа Богданович от 20.07.2022 № 1100 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьёй 28 Устава 
городского округа Богданович,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное слово» и 
разместить на официальном сайте городского округа Богданович.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации городского 
округа Богданович Лютову А.А. 

Глава городского округа Богданович          О.П. Нейфельд



Приложение
к постановлению главы
городского округа Богданович
от 21.02.2023 № 292
(с изм. от 09.01.2025 № 4,
от 13.01.2025 № 11)

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уве 
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завер 

шении сноса объекта капитального строительства»

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о заверше 
нии сноса объекта капитального строительства» (далее – административный регламент) устанав 
ливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления о
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объек 
та капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность
административных процедур (действий) отдела архитектуры и градостроительства администрации
муниципального округа Богданович (далее – отдел архитектуры), осуществляемых в ходе предо 
ставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаи 
модействия с заявителями.

Круг заявителей

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юри 
дические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, технический заказ 
чик, уполномоченный застройщиком на подготовку проектной документации о сносе объекта капи 
тального строительства (далее – заявитель).

1.4. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое пра 
во в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявите 
лями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими
полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приёме заявителя в отделе архитектуры или государствен 

ном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставле 
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

2) по телефону в отделе архитектуры или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен 

ных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (htt�s://g�suslugi.ru/600137/1);
– на официальном сайте муниципального округа Богданович (htt�s://www.g�b�gd�n�vi�h.ru);
– на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющем 
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ся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – регио 
нальный портал), при наличии технической возможности;

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации му 
ниципального округа Богданович или МФЦ.

1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
– способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и МФЦ, об 

ращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
– справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной

услуги органа (его структурных подразделений, при наличии);
– документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
– порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници 

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
– порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бес 

платно.
1.7. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо отдела ар 

хитектуры, работник МФЦ, осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (коррект 
ной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в ко 
торый позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности спе 
циалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо отдела архитектуры не может самостоятельно дать ответ, телефон 
ный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратив 
шемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необ 
ходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо отдела архи 
тектуры предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

– изложить обращение в письменной форме;
– назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо отдела архитектуры не вправе осуществлять информирование, выходя 

щее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приёма граждан.
1.8. По письменному обращению должностное лицо отдела архитектуры, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 настоящего административного регламента, в по 
рядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 ФЗ «О порядке рассмотрения об 
ращений граждан Российской Федерации».

1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные положением о федераль 
ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници 
пальных услуг (функций)», утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации
от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечиваю 
щих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществле 
ние функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуще 
ствляется без выполнения заявителем каких либо требований, в том числе без использования про 
граммного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключе 
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду 
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сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им
персональных данных.

1.10. На официальном сайте муниципального округа Богданович, на стендах в местах предо 
ставления муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

– о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и МФЦ;
– справочные телефоны отдела архитектуры;
– адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи отде 

ла архитектуры.
1.11. В залах ожидания администрации муниципального округа Богданович размещаются

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе настоящий административный регламент, которые по требованию заявителя предостав 
ляются ему для ознакомления.

1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор 
мационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключён 
ным между МФЦ и администрацией муниципального округа Богданович с учётом требований к
информированию, установленных настоящим административным регламентом. На официальном
сайте МФЦ размещена справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных
телефонах, адресе электронной почты МФЦ.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
и о результатах её предоставления может быть получена заявителем (его представителем) непосред 
ственно в отделе архитектуры при обращении заявителя лично, по телефону, посредством элек 
тронной почты, через МФЦ, в личном кабинете на Едином портале, а также при наличии техниче 
ской возможности – на региональном портале.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о планируемом сно 
се объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального округа Богда 
нович (отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального округа Богда 
нович).

(в ред. постановления главы муниципального округа Богданович от 09.01.2025 № 4)

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения докумен 
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках
межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:

– территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного
на осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по
Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде 
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто 
графии» по Уральскому федеральному округу);

– Федеральная налоговая служба.
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2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ 
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен 
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный
закон от 27.07.2010 № 210 ФЗ).

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) информационное письмо о размещении уведомления о планируемом сносе объекта капи 

тального строительства и приложенных к нему документов в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД) и уведомлении о таком
размещении органа регионального государственного строительного надзора;

2) информационное письмо о размещении уведомления о завершении сноса объекта капи 
тального строительства в ГИСОГД и уведомлении о таком размещении органа регионального го 
сударственного строительного надзора;

3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если воз 

можность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и за 
конодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являю 

щихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 (семи) рабочих дней
со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

2.7. При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги ис 
числяется с момента регистрации уведомления в отделе архитектуры (при наличии соглашения о
взаимодействии, заключённого между администрацией муниципального округа Богданович и
МФЦ).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на офи 
циальном сайте муниципального округа Богданович по адресу:
htt�s://www.g�b�gd�n�vi�h.ru/ind�<.�h�/d�kum�nt�/�dministr�tivn�� r�gl�m�nt�, и на Едином порта 
ле htt�s://g�suslugi.ru/600137/1.

Отдел архитектуры обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных норматив 
ных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на указанных инфор 
мационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления му 
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо 
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по 

лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
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2.9. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет
в отдел архитектуры либо в МФЦ оригиналы следующих документов:

1) в случае направления уведомления о планируемом сносе:
а) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, оформленное по

форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о заверше 
нии сноса объекта капитального строительства» (приложение № 1 к настоящему административ 
ному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;
г) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объект, если право на него не

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
д) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключе 

нием объектов, указанных в пунктах 1 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий 
ской Федерации);

е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением
объектов, указанных в пунктах 1 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Фе 
дерации).

В случае непредоставления документов «д» и «е» подпункта 1 пункта 2.9 настоящего адми 
нистративного регламента отдел архитектуры запрашивает их у заявителя согласно части 11 статьи
55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Непредоставление заявителем указанных документов в отдел архитектуры в течение 2 (двух)
рабочих дней с момента получения запроса будет являться основанием для отказа в предоставле 
нии муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.23 настоящего административ 
ного регламента;

2) в случае направления уведомления о завершении сноса:
а) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства, оформленное по

форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр (приложение № 2 к насто 
ящему административному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
2.10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в

пункте 2.9 настоящего административного регламента, предоставляются одним из следующих
способов по выбору заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии техниче 
ской возможности – посредством регионального портала, с использованием региональной инфор 
мационно аналитической системы управления развитием территории Свердловской области.

В случае предоставления уведомления и прилагаемых к нему документов в электронном ви 
де заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутен 
тификации с использованием единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА)
или иных государственных информационных систем, если такие государственные информацион 
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза 
имодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных инфор 
мационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

Уведомления направляются заявителем или его представителем вместе с прикрепленными
электронными документами, указанными в пункте 2.9 настоящего административного регламента.
Уведомления подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание
такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электрон 

consultantplus://offline/ref=A1827D3A231B4100C50DEE3ACC0168990DD2EF0A443C27C727E2D7E858E9BA2A6B90063AF46B8ED78CB80C50A3A78E64213D19D10DF1C7244D97631FgAX7E
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ной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно тех 
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления госу 
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с ис 
пользованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтвер 
ждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти
в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от
06.04.2011 № 63 ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон от 06.04.2011 № 63 
ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной
подписи, выданного ему при личном приёме в соответствии с Правилами использования простой
электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государствен 
ных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной под 
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и му 
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще 
нии за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро 
ванная электронная подпись).

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной элек 
тронной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации на 
делено полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановле 
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муници 
пальных услуг».

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю в МФЦ обеспечивается
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правитель 
ства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятель 
ности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в отдел архитектуры, в том числе
через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией му 
ниципального округа Богданович, заключённым в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ 
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в слу 
чаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично правовыми компани 
ями», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, заявитель лично обращается в
органы власти, учреждения и организации.

2.12. Документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форма 
тах:

а) <ml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор 
мированию электронных документов в виде файлов в формате <ml;

б) d��, d��<, �dt  для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) �df, j�g, j��g, �ng, bm�, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе вклю 

чающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержа 
нием;

г) zi�, r�r  для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
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2.13. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению
о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы
и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких
документов, представляемых в электронной форме, путём сканирования непосредственно с ори 
гинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением
ориентации оригинала документа в разрешении 300  500 d�i (масштаб 1:1) и всех аутентичных
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с исполь 
зованием следующих режимов:

– «черно белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цвет 
ного графического изображения);

– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графи 
ческих изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых со 
держит текстовую и (или) графическую информацию.

2.14. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом сносе объекта
капитального строительства, уведомлению о завершении сноса объекта капитального строитель 
ства, предоставляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро 
вать документ и количество листов в документе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления му 
ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.15. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предо 
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государствен 
ных услуг, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для
индивидуальных предпринимателей);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристи 

ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
5) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
6) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
Заявитель вправе предоставить документы, содержащие сведения, указанные

в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредоставление заявителем документов, которые он вправе предоставить по собственной

инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услу 
ги.

2.16. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные
в пункте 2.15 настоящего административного регламента, запрашиваются отделом архитектуры в
государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государствен 
ным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых нахо 
дятся указанные документы, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения уведом 
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ления и необходимых документов, если застройщик не представил указанные документы самосто 
ятельно.

2.17. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в
них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подве 
домственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации
или осуществления действий

2.18. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещено тре 
бовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заяви 
телем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор 
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Прави 
тельства Свердловской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210 ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государ 
ственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, ор 
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку 
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210 ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами;

5) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле 
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением сле 
дующих случаев:

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муници 
пальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом сносе объекта капи 
тального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства;

 наличие ошибок в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомлении о завершении сноса объекта капитального строительства и документах, поданных
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред 
ставленный ранее комплект документов;

 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=DF32BB075934B9FC467FE7DF8E6484C28C6F479AD6D7964682661F4865749C302977B555329E70AF938B5E9822F6F15771D886E0E15191E1O008D
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 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо 
правного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, работника МФЦ
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль 
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ
при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципаль 
ной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за достав 
ленные неудобства.

2.19. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления му 

ниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления му 
ниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте муниципально 
го округа Богданович;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и докумен 
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информа 
цией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином пор 
тале и официальном сайте муниципального округа Богданович.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му 
ниципальной услуги, являются:

1) уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса предоставлено в ор 
ган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной
услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (до 
кумент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви 
теля, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

3) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, ли 
бо предоставление интересов заявителя неуполномоченным лицом;

4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не за 
веренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие кото 
рых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

6) уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса и документы, ука 
занные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, представлены в электронной фор 
ме с нарушением требований, установленных пунктами 2.12 2.14 настоящего административного
регламента;

7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011
№ 63 ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в докумен 
тах, представленных в электронной форме;

8) неполное заполнение полей в форме уведомления о планируемом сносе, уведомления о
завершении сноса, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ.

2.21. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего админи 
стративного регламента, подготовленное по форме согласно приложению № 3 к настоящему адми 
нистративному регламенту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уве 
домлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса не позднее рабочего дня, следу 
ющего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за полу 
чением указанного решения в отдел архитектуры или МФЦ.
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Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регла 
мента, не препятствует повторному обращению заявителя в отдел архитектуры или МФЦ за полу 
чением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.23. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае направления

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведени 

ям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.9 настояще 

го административного регламента;
3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является

объектом капитального строительства;
5) признание в установленном законодательством порядке объекта, планируемого к сносу,

объектом культурного наследия.
2.24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае направления

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведени 

ям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства ранее не направ 

лялось.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му 
ниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдава 

емых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни 
ципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской
области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.26. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или
иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая ин 

формацию о методике расчета размера такой платы

2.27. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни 
ципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль 
ной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
и при получении результата предоставления таких услуг
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2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом сно 
се, уведомления о завершении сноса и при получении результата муниципальной услуги не должен
превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления плани 
руемом сносе, уведомления о завершении сноса и при получении результата муниципальной услу 
ги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной

услуги, в том числе в электронной форме

2.29. Регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства,
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и иных документов, необ 
ходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего админи 
стративного регламента, осуществляется в день их поступления в отдел архитектуры при обраще 
нии лично, через МФЦ (при возможности).

2.30. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления муници 
пальной услуги, поданы в электронной форме, отдел архитектуры не позднее рабочего дня, следу 
ющего за днем подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници 
пальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в при 
нятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии основа 
ний для отказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем
подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в
отдел архитектуры.

2.31. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници 
пальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе III настоящего администра 
тивного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предостав 

ления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством

Свердловской области о социальной защите инвалидов

2.32. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам проти 

вопожарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требова 

ниями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать
при наличии):

 возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
 возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к

месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предо 
ставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также смен 
ного кресла коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему
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в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан

с информационными материалами, оборудуются:
 информационными стендами или информационными электронными терминалами;
 столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов,

стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, разме 

щается информация, указанная в пункте 1.5 настоящего административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зритель 
ному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограни 
ченными возможностями.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.33. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
 количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги

– не более двух;
 продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной

услуги – не более 15 минут;
 возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении

МФЦ по Свердловской области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности
(при наличии технической возможности для электронного взаимодействия) (в полном объеме в
МФЦ предоставление муниципальной услуги не предусмотрено);

 транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм

уведомлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе
с использованием информационно коммуникационных технологий.

2.34. Показателями качества муниципальной услуги являются:
 соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
 отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной
услуги в МФЦ, особенности предоставления государственной

услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме

2.35. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании за 
ключенного соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального округа Богда 
нович и МФЦ.

2.36. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториаль 
ности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги
любое отделение МФЦ по Свердловской области (при наличии технической возможности). При
этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего
административного регламента.

2.37. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляет 
ся возможность направить заявление и документы в форме электронных документов, в том числе с
использованием Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая
соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ и обеспечивает иденти 
фикацию заявителя.

При подаче заявления в электронном виде может быть использована простая электронная
подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06.04.2011 № 63 ФЗ. Простой элек 
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тронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутенти 
фикации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Едином портале, подтвержда 
ющей правомочность производимых посредством информационно телекоммуникационной сети
Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного стра 
хования.

2.38. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направ 
ляется:

 уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

 уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
 уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном

отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

 уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

 уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей 
ствий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи 

стративных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень
административных процедур:

1) прием, регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель 
ства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и документов, подле 
жащих представлению заявителем;

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участ 
вующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведом 
ственного взаимодействия;

4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием, регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи 
тельства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и докумен 

тов, подлежащих представлению заявителем

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в
отдел архитектуры с уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства или
с уведомлением о завершении сноса объекта капитального строительства.

3.3. При обращении заявителя в уполномоченный орган специалист отдела архитектуры при
приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства или уведомления о
завершении сноса объекта капитального строительства и документов, необходимых для предостав 
ления муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления;
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3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.20 на 
стоящего административного регламента, регистрирует уведомление с представленными докумен 
тами;

4) при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.20 настоя 
щего административного регламента, подготавливает отказ в приеме документов согласно прило 
жению № 3 к настоящему административному регламенту;

5) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления
муниципальной услуги;

6) регистрирует уведомление с приложенными к нему документами;
7) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных

заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уве 

домления о завершении сноса объекта капитального строительства;
2) выдача заявителю копии уведомления с отметкой о получении документов;
3) отказ в приеме документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления и необходимых до 

кументов не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участву 
ющие в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете до 
кументов, представленных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципаль 
ной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

3.6. Документы, указанные в пункте 2.15 настоящего административного регламента, запра 
шиваются специалистом отдела архитектуры, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня
регистрации уведомления.

3.7. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного доку 
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Феде 
рального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом.

3.8. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия,
поступают в уполномоченный орган в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента поступле 
ния межведомственного запроса.

Результатом данной административной процедуры является получение документов, указан 
ных в пункте 2.15 настоящего административного регламента.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 (три) рабочих дня.

Рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведомствен 
ного взаимодействия

3.9. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное уведом 
ление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса
объекта капитального строительства и наличие документов, подлежащих представлению заяви 
телем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, которые заявитель предоставил по собственной инициативе, либо поступ 
ление документов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.

3.10. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку предоставленных уведомлений и документов, необходимых для предо 

ставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями пункта 2.9 настоящего админи 

consultantplus://offline/ref=570971C2B94708539BD06035C224A13ABFBC43B90F88F081026CE26E82FD0D783367A917F5CD55C0qEr0I
consultantplus://offline/ref=570971C2B94708539BD06035C224A13ABFBD4DBF048FF081026CE26E82FD0D783367A91EqFr3I
consultantplus://offline/ref=47CD129AC18BF0C1E5C0A3FC9A5FA65A9C510A078E2B1CE52EDA99EE7607F3094FD20B4D924E10C41C46B49A22E08C70C38764DA450B050B41D5DA0C31zFF
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стративного регламента, а также на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении му 
ниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.23 настоящего административного регламента;

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, преду 
смотренных пунктом 2.23 настоящего административного регламента, подготавливает уведомле 
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 4 к настоящему
административному регламенту.

3.11. Результатом административной процедуры является:
1) принятие предварительного решения о внесении уведомления о планируемом сносе объек 

та капитального строительства или с уведомлением о завершении сноса объекта капитального
строительства в ГИСОГД;

2) принятие предварительного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий

день.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.12. Специалист отдела архитектуры, ответственный за исполнение административной про 
цедуры, обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении
сноса и прилагаемых документов в ГИСОГД.

3.13. Специалист отдела архитектуры, ответственный за исполнение административной про 
цедуры, обеспечивает уведомление органа государственного строительного надзора Свердловской
области о размещении уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и при 
лагаемых документов в ГИСОГД в течение 7 (семи) рабочих дней со дня поступления уведомления
о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса путем направления соответствующего пись 
ма.

3.14. Специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной
услуги, подготавливает:

 проект информационного письма о размещении уведомления о планируемом сносе объек 
та капитального строительства и приложенных к нему документов в ГИСОГД;

 проект информационного письма о размещении уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства в ГИСОГД;

 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.15. Уполномоченное должностное лицо подписывает представленные проекты в установ 

ленные сроки процедуры согласования и подписания подготовленных документов.
3.16. Результат административной процедуры – подписанные уполномоченным должност 

ным лицом информационное письмо о размещении уведомления о планируемом сносе и прилага 
емых документов или уведомления о завершении сноса в ГИСОГД, либо уведомление об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (два) рабочих дня.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.17. Подписанное информационное письмо о размещении уведомления о планируемом сно 
се и прилагаемых документов или уведомления о завершении сноса ГИСОГД либо уведомление об
отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствующем журнале отде 
ла архитектуры.

Специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
сообщает заявителю о подготовке информационного письма о размещении уведомления о плани 
руемом сносе и прилагаемых документов или уведомления о завершении сноса в ГИСОГД.

3.18. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом,
определенным им в уведомлении о планируемом сносе или уведомлении о завершении сноса.
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В случае подачи уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса через
МФЦ заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.

3.19. Информационное письмо о размещении уведомления о планируемом сносе и прилага 
емых документов или уведомления о завершении сноса в ГИСОГД в течение 7 (семи) рабочих дней
направляется отделом архитектуры в орган регионального строительного надзора.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий
день.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению государ 
ственной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государ 
ственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (дей 
ствий), выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и

муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги
в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги

посредством комплексного запроса

3.20. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, преду 
смотренные подпунктом 3.11 настоящего административного регламента, и выдает заявителю рас 
писку в получении документов.

3.21. Передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляет 
ся на основании заключенного соглашения между МФЦ
и администрацией муниципального округа Богданович.

3.22. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более
муниципальных услуг заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работ 
ником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений
заявителем не требуется. МФЦ передает в администрацию муниципального округа Богданович
оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной
МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за оформ 
лением комплексного запроса.

В случае если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или)
информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных
указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных
услуг, направление заявления и документов в администрацию муниципального округа Богданович
осуществляется МФЦ не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ
таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указан 
ных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений
и необходимых сведений, документов и (или) информации администрацию муниципального окру 
га Богданович.

3.23. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения
комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме,

в том числе с использованием Единого портала

3.24. Запись на приём в отдел архитектуры для подачи заявления о предоставлении муници 
пальной услуги с использованием Единого портала, официального сайта муниципального округа
Богданович не осуществляется.

3.25. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электрон 
ной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой либо иной форме. На Едином портале, официальном сайте размещаются
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образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно логическая проверка сформирован 
ного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек 
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запро 
са заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте

2.9 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запро 
са несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с ис 
пользованием сведений, размещенных в ЕСИА и сведений, опубликованных на Едином портале,
официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентифи 
кации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без
потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее подан 
ным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам  в
течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 2.9 настоя 
щего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
направляются в отдел архитектуры посредством Единого портала государственных и муниципаль 
ных услуг (функций), официального сайта.

3.26. Прием и регистрация уполномоченным органом запроса о предоставлении муници 
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставле 
ния муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления
заявителем таких документов на бумажном носителе;

2) срок регистрации запроса – 1 (один) рабочий день;
3) предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации упол 

номоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги
заявителем.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется
форматно логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запро 
са, указанных в подразделе 2.9 настоящего административного регламента, а также осуществляют 
ся следующие действия:

а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в приеме докумен 
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в элек 
тронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портал госу 
дарственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет представ 
лена информация о ходе выполнения указанного запроса;

4) прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного подраз 
деления, ответственным за приём и регистрацию входящей корреспонденции;
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5) после регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за
предоставление муниципальной услуги;

6) после принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предостав 
ление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, офи 
циальном сайте обновляется до статуса «Принято».

3.27. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
3.28. Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала

предоставляется по выбору заявителя:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа.
3.29. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници 

пальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заяви 
телю органами (организациями) в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после заверше 
ния выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта
по выбору заявителя.

3.30. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципаль 
ной услуги на Едином портале.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

3.31. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.32. Внесение исправлений в случае допущенных опечаток и ошибок не предусмотрено.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста 
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием

ими решений

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой адми 
нистративной процедуре в соответствии с утвержденным административным регламентом, а также
путем проведения руководителем уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок
исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся
в разрешительных делах, реестре выданных уведомлений, устной и письменной информации долж 
ностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и
действий должностные лица немедленно информируют руководителя уполномоченного органа или
лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и ка 
чества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
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4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав
заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных право 
вых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содер 
жащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся

не реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по поручению
руководителя уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению
заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на осно 
вании приказа уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав
которой включаются муниципальные служащие уполномоченного органа.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостат 
ки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии.
С актом ознакамливаются должностные лица уполномоченного органа.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, положений административного регламен 
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответ 

ственности работника МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей 
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муници 

пальной услуги

4.6. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Рос 
сийской Федерации:

 за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную
услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заяви 
телем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

 за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляюще 
му государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, состав 
ленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необ 
ходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в
комплексном запросе;

 за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу,
предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или му 
ниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений,
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви 
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную
услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;

 за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Рос 
сийской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой
ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных
обязанностей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе
установленной законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе 

мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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4.7. Должностное лицо несет персональную ответственность:
 за соблюдение установленного порядка приема документов;
 за принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных доку 

ментов;
 за соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
 за учет выданных документов;
 за своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и

иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законо 
дательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлени 
ем муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля
за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным ре 
гламентом по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами
путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного
органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также по 
ложений настоящего административного регламента.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего администра 
тивного регламента вправе обратиться с жалобой в уполномоченный орган.

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю уполномочен 
ного органа или лицу, его замещающему.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга 
на, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных слу 

жащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалова 
ние действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предостав 

ления государственной услуги (далее – жалоба)

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предо 
ставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную
услугу, его должностными лицами, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников
МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в том числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ.

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы является нарушение порядка предоставления муниципальной услу 
ги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) отдела архитектуры, долж 
ностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
– нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
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– требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми акта 
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе
настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными пра 
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области,
в том числе настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услу 
ги;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том
числе настоящим административным регламентом;

– требование внесения при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен 
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Свердловской области, в том числе настоящим административным регламентом;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници 
пальной услуги;

– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основание приостановле 
ния не предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативны 
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акта 
ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

– требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона
№ 210 ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) поряд 

ке

5.3. В случае обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих
уполномоченного органа жалоба подается для рассмотрения в уполномоченный орган в письмен 
ной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме,
по почте или через МФЦ.

В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в случае предо 
ставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в письмен 
ной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме
или по почте.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Министерство
цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте
или через МФЦ.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жа 
лобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

consultantplus://offline/ref=B42E4F1F5DD396E34A1AE5DD9A9E7CBC4CD6F1AA1D1407E8AF974263BC02233F8F888042D6AD71EED2C6A6C59353D6432E6F47F183v90AG
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В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверя 
ющий его личность. В случае если жалоба подаётся через представителя заявителя, представляется
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.5. Жалобы направляются главе муниципального округа Богданович в письменной форме
по месту предоставления муниципальной услуги. Время приёма жалоб должно совпадать со вре 
менем предоставления муниципальных услуг.

5.6. Жалоба заявителя, составленная в свободной форме, в обязательном порядке должна со 
держать:

– наименование органа, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного
лица органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявите 
ля – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридическо 
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на 
личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездей 
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав 
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы,
изложенные в жалобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверя 
ющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя лица, имеющего право на получение
муниципальной услуги, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуще 
ствление действий от имени такого лица.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, может быть представлена:

– оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц);

– оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность,
заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

– копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического ли 
ца на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от
имени заявителя без доверенности.

5.8. Жалоба, поступившая главе муниципального округа Богданович, подлежит регистрации
не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления.

Сроки рассмотрения жалобы

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы.
5.10. Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня её регистра 

ции, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня её
регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

5.11. Результатом рассмотрения жалобы является принятие одного из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата де 

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий 
ской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, а также в иных формах;
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2) об отказе в удовлетворении жалобы.
5.12. Администрация муниципального округа Богданович отказывает в удовлетворении жа 

лобы в следующих случаях:
– наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том

же предмете и по тем же основаниям;
– подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;
– наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями администра 

тивного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
– признание жалобы необоснованной.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой муниципального

округа Богданович могут быть применены меры ответственности, установленные действующим
законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даётся инфор 
мация о действиях, осуществляемых отделом архитектуры, предоставляющим муниципальную
услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муни 
ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин 
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со 
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое пол 
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
– орган исполнительной власти, рассмотревший жалобу, должность, фамилия, имя, отчество

(при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
– номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение

или действие (бездействие) которого обжалуется;
– фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
– основания для принятия решения по жалобе;
– принятое по жалобе решение;
– в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений,

в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
– в случае если жалоба признана необоснованной – причины признания жалобы необосно 

ванной и информация о праве заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
– сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, уполномо 

ченным на рассмотрение жалобы.
Если решение или действие (бездействие) должностного лица признаны неправомерными,

должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, определяет меры, которые должны
быть приняты для привлечения виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель 
ством Российской Федерации. В этом случае ответственное должностное лицо несет персональную
ответственность согласно должностному регламенту.

5.15. Администрация муниципального округа Богданович вправе оставить жалобу без отве 
та в следующих случаях:

– отсутствие в жалобе фамилии заявителя или почтового адреса (адреса электронной почты),
по которому должен быть направлен ответ;

– наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью
и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом
заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
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– отсутствие возможности прочитать какую либо часть текста жалобы (жалоба остается без
ответа, о чём в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.16. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.11 на 
стоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и дополнительно по же 
ланию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот 
рения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жало 

бу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение
по жалобе;

– номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение
или действия (бездействие) которого обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование заявителя;
– основания для принятия решения по жалобе;
– принятое по жалобе решение;
– в случае если жалоба признана обоснованной  сроки устранения выявленных нарушений,

в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
– сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.17. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться
в суд в порядке, установленном федеральным законодательством.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснова 
ния и рассмотрения жалобы

5.18. При составлении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребова 
нии информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том чис 
ле в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в
том числе с использованием Единого портала

5.19. Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской обла 
сти, предоставляющие муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предостав 
ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и
действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения инфор 
мации:

– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ

(htt�://mf�66.ru/) и учредителя МФЦ (htt�s://digit�l.midur�l.ru/);
– на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муници 

пальной услуги, региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных
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лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц
и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приёме либо в письмен 
ной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесу 
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни 
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и

действий (бездействия) МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, ра 
ботников МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг

5.20. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных
лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников
МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1 11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О феде 

ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (вне 
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828 ПП «Об утвер 
ждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей 
ствие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни 
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государствен 
ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ предоставления государственных
и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением главы городского округа Богданович от 23.01.2013 № 133 «Об особенно 
стях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного само 
управления, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных слу 
жащих, участвующих в предоставлении муниципальных услуг».

5.21. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ,
работников МФЦ размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соот 
ветствующей муниципальной услуги по адресу: htt�s://www.g�suslugi.ru/600137.



Приложение № 1
к административному регламенту предоставле 
ния муниципальной услуги «Направление уве 
домления о планируемом сносе объекта капи 
тального строительства и уведомления о завер 
шении сноса объекта капитального строитель 
ства», утвержденному постановлением главы му 
ниципального округа Богданович

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, муниципального округа по месту нахождения объекта
капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной тер 

ритории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком являет 
ся физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при на 
личии)

1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверя 

ющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в

случае если застройщиком или
техническим заказчиком является
юридическое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрацион 

ный номер записи
о государственной регистрации
юридического лица в едином госу 
дарственном реестре юридических
лиц, за исключением случая, если
заявителем является иностранное
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер нало 
гоплательщика, за исключением
случая, если заявителем является
иностранное юридическое лицо
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2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного

участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местополо 

жения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика

на земельный участок (правоуста 
навливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных
лиц на земельный участок (при
наличии таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1 Кадастровый номер объекта капи 

тального строительства (при на 
личии)

3.2 Сведения о праве застройщика
на объект капитального строи 
тельства (правоустанавливающие
документы)

3.3 Сведения о наличии прав иных
лиц на объект капитального
строительства (при наличии таких
лиц)

3.4 Сведения о решении суда или ор 
гана местного самоуправления
о сносе объекта капитального
строительства либо о наличии
обязательства по сносу самоволь 
ной постройки в соответствии с
земельным законодательством
Российской Федерации (при на 
личии таких решения либо обяза 
тельства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я,

,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физиче 
ское лицо).

(должность, в случае если застрой 
щиком

или техническим заказчиком являет 

(подпись) (расшифровка подписи)
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ся юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Фе 
дерации)



Приложение № 2
к административному регламенту предоставле 
ния муниципальной услуги «Направление уве 
домления о планируемом сносе объекта капи 
тального строительства и уведомления о завер 
шении сноса объекта капитального строитель 
ства», утвержденному постановлением главы му 
ниципального округа Богданович

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, муниципального округа по месту нахождения земельного
участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или в случае, если такой земельный
участок находится на межселенной территории, – наименование органа местного самоуправления муниципального

района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком являет 
ся физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при на 
личии)

1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверя 

ющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в

случае если застройщиком или
техническим заказчиком является
юридическое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрацион 

ный номер записи
о государственной регистрации
юридического лица в едином госу 
дарственном реестре юридических
лиц, за исключением случая, если
заявителем является иностранное
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер нало 
гоплательщика, за исключением
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случая, если заявителем является
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного

участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположе 

ния земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика

на земельный участок (правоуста 
навливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных
лиц на земельный участок (при на 
личии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

, указанного в уведомлении
(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
от « » 20 г.
о планируемом сносе объекта капитального строительства

(дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я,

,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физиче 
ское лицо).

(должность в случае, если застрой 
щиком

или техническим заказчиком являет 
ся юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
(при наличии)
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Приложение № 3
к административному регламенту предоставле 
ния муниципальной услуги «Направление уве 
домления о планируемом сносе объекта капи 
тального строительства и уведомления о завер 
шении сноса объекта капитального строитель 
ства», утвержденному постановлением главы му 
ниципального округа Богданович

Кому_______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного
в качестве индивидуального предпринимателя) – для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН*, ОГРН – для юридического лица

___________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной по 

чты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируе 
мом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капи 
тального строительства» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
администра 

тивного регла 
мента

Наименование основания для отказа в со 
ответствии с административным регламен 

том

Разъяснение причин отказа в
приеме документов

Подпункт 1
пункта 2.20

Уведомление о планируемом сносе, уве 
домление о завершении сноса представле 
но в орган государственной власти, орган
местного самоуправления, в полномочия
которых не входит предоставление услуги

Указываются какое ведомство
предоставляет услугу, информа 
ция о его местонахождении

Подпункт 2
пункта 2.20

Представленные документы утратили силу
на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; до 
кумент, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае обраще 
ния за получением услуги указанным
лицом)

Указываются исчерпывающий
перечень документов, утратив 
ших силу

Подпункт 3
пункта 2.20

Заявление подано лицом, не уполномочен 
ным на осуществление таких действий,
либо предоставление интересов заявителя
неуполномоченным лицом

Указываются основания такого
вывода
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Подпункт 4
пункта 2.20

Представленные заявителем документы
содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации

Указываются исчерпывающий
перечень документов, содержа 
щих подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке,
установленном законодатель 
ством Российской Федерации

Подпункт 5
пункта 2.20

Представленные в электронном виде доку 
менты содержат повреждения, наличие ко 
торых не позволяет в полном объеме полу 
чить информацию и сведения, содержащи 
еся в документах

Указываются исчерпывающий
перечень документов, содержа 
щих повреждения

Подпункт 6
пункта 2.20

Уведомление о планируемом сносе, уве 
домление о завершении сноса и докумен 
ты, необходимые для предоставления
услуги, поданы в электронной форме с на 
рушением требований, установленных
пунктами 2.12 2.14 административного
регламента

Указываются исчерпывающий
перечень документов, поданных
с нарушением указанных требо 
ваний, а также нарушенные
требования

Подпункт 7
пункта 2.20

Выявлено несоблюдение установленных
статьей 11 Федерального закона "Об элек 
тронной подписи" условий признания ква 
лифицированной электронной подписи
действительной в документах, представ 
ленных в электронной форме

Указываются исчерпывающий
перечень электронных докумен 
тов, не соответствующих ука 
занному критерию

Подпункт 8
пункта 2.20

Неполное заполнение полей в форме уве 
домления о планируемом сносе, уведомле 
ния о завершении сноса, в том числе в ин 
терактивной форме уведомления на ЕПГУ

Указываются поля, необходимые
для заполнения

Дополнительно информируем: ________________________________________________
___________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме докумен 
тов, необходимых для предоставления услуги. а также иная дополнительная информация при на 

личии)

Приложение: _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________.

(прилагаются документы, представленные заявителем)

__________________________ ________________ ___________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

* Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.



Приложение № 4
к административному регламенту предоставле 
ния муниципальной услуги «Направление уве 
домления о планируемом сносе объекта капи 
тального строительства и уведомления о завер 
шении сноса объекта капитального строитель 
ства», утвержденному постановлением главы му 
ниципального округа Богданович

Кому_______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного
в качестве индивидуального предпринимателя) – для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН*, ОГРН – для юридического лица

___________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной по 

чты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В предоставлении муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
администра 

тивного регла 
мента

Наименование основания для отказа в со 
ответствии с административным регламен 

том

Разъяснение причин отказа в
предоставлении муниципальной

услуги

Подпункт 1
пункта 2.23

Документы (сведения), представленные
заявителем, противоречат документам
(сведениям), полученным в рамках межве 
домственного взаимодействия

Указываются исчерпывающий
перечень документов, содержа 
щих противоречия представлен 
ных заявителем документов и
полученных в рамках межведом 
ственного взаимодействия

Подпункт 2
пункта 2.23

Отсутствие документов (сведений), преду 
смотренных подпунктом 1 пункта 2.9. на 
стоящего административного регламента

Указываются исчерпывающий
перечень отсутствующих доку 
ментов (сведений), предусмот 
ренный подпунктом 1 пункта 2.9

Подпункт 3
пункта 2.23

Заявитель не является правообладателем
объекта капитального строительства

Указываются основания такого
вывода

Подпункт 4
пункта 2.23

Уведомление о планируемом сносе содер 
жит сведения об объекте, который не яв 
ляется объектом капитального строитель 
ства

Указываются основания такого
вывода
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Подпункт 5
пункта 2.23

Признание в установленном законодатель 
ством порядке объекта, планируемого к
сносу, объектом культурного наследия

Указываются основания такого
вывода

Дополнительно информируем: ________________________________________________
___________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме докумен 
тов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при на 

личии)

Приложение: _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________.

(прилагаются документы, представленные заявителем)

__________________________ ________________ ____________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата


