
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от .03.2025 № 
г. Богданович

Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в

отношении земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности»

Во  исполнение  Закона  Свердловской  области  от  26.03.2024  №  24-ОЗ
«О наделении  отдельных  городских  округов,  расположенных  на  территории
Свердловской  области,  статусом  муниципального  округа»,  руководствуясь
постановлениями главы городского округа от 20.07.2022 № 1100 «Об утверждении
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципальных услуг»,  от 05.08.2024 № 1561 «Об утверждении дорожной карты
основных  мероприятий  по  преобразованию  городского  округа  Богданович  в
муниципальный  округ  в  2024–2025  годах»,  статьей  28  Устава  муниципального
округа Богданович,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной
услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного
участка,  находящегося  в  государственной  или  муниципальной  собственности»
(прилагается).

2.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  сетевом  издании  газеты
«Народное слово» (https://narodnoe-slovo.ru) и разместить его на официальном сайте
муниципального округа Богданович.

3.  Настоящее  постановление  вступает  в  законную  силу  с  момента
опубликования на официальном сайте муниципального округа Богданович.

4.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на
председателя  Комитета  по  управлению  муниципальным  имуществом
муниципального округа Богданович Гордеева В.И. 

Глава муниципального округа Богданович         О.П. Нейфельд



Утвержден
постановлением главы

муниципального округа Богданович
от .03.2025 № 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление
сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в

государственной или муниципальной собственности»

1. Общие положения

Предмет регулирования

1.  Административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги  «Установление
сервитута  (публичного  сервитута)  в  отношении  земельного  участка,  находящегося  в
государственной  или  муниципальной  собственности»  (далее  –  административный  регламент)
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет  стандарт,  сроки  и  последовательность  действий  (административных процедур)  при
осуществлении  полномочий  Комитета  по  управлению  муниципальным  имуществом
муниципального округа Богданович (далее - Комитет).

2.  Действие  настоящего  административного  регламента  распространяется  на  случаи
установления  сервитута  в  отношении  земельного  участка,  находящегося  в  муниципальной
собственности,  и  на  случаи  установления  публичного  сервитута  в  соответствии  с  Главой  V.7
Земельного кодекса Российской Федерации.

3.  Действие  настоящего  административного  регламента  не  распространяется  на  случаи
установления  публичного  сервитута  в  соответствии  с  подпунктами  1  -  7  пункта  4  статьи  23
Земельного кодекса Российской Федерации.

4. Статьей 39.23 главы V.3 Земельного кодекса Российской Федерации предусмотрено, что
соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков заключаются в случаях,
установленных  гражданским  законодательством,  Земельным  кодексом  Российской  Федерации,
другими федеральными законами, и, в частности, в следующих случаях:

1)  размещение  линейных  объектов,  сооружений  связи,  специальных  информационных
знаков  и защитных сооружений,  не  препятствующих разрешенному использованию земельного
участка;

2) проведение изыскательских работ;
3) ведение работ, связанных с пользованием недрами.
5.  В соответствии с  пунктом 1  статьи  39.24 Земельного  кодекса  Российской Федерации

действие настоящего административного регламента не распространяется на земельные участки,
предоставленные  в  постоянное  (бессрочное)  пользование,  пожизненное  наследуемое  владение
либо в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год.

Круг заявителей

6. Заявителями на получение муниципальной услуги в случае установления сервитута в
отношении  земельного  участка,  находящегося  в  государственной  или  муниципальной
собственности,  являются  физические  лица,  индивидуальные  предприниматели  и  юридические
лица (далее - Заявитель).

6.1. Заявителями на получение муниципальной услуги в случае установления публичного
сервитута могут быть юридические лица, указанные в статье 39.40 Земельного кодекса Российской
Федерации.

7. Интересы заявителей, указанных в пункте 6 настоящего Административного регламента,



могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете или многофункциональном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
2) по телефону Комитета или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных
услуг  (функций)»  (https://www.gosuslugi.ru/)  (далее  -  ЕПГУ),  на  официальном  сайте
муниципального округа Богданович (https://www.gobogda№ovich.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Комитета или МФЦ.
9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-  адресов  Комитета  и  МФЦ,  обращение  в  которые  необходимо  для  предоставления

муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Комитета;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг,  которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
-  порядка  получения  сведений  о  ходе  рассмотрения  заявления  о  предоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение  информации  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги  и  услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
осуществляется бесплатно.

10.  При  устном  обращении  Заявителя  (лично  или  по  телефону)  специалист  Комитета,
работник  МФЦ,  осуществляющий  консультирование,  подробно  и  в  корректной  форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Если специалист Комитета не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен
быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если
подготовка  ответа  требует  продолжительного  времени,  специалист  Комитета  предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Специалист  Комитета  не  вправе  осуществлять  информирование,  выходящее  за  рамки

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
11. По письменному обращению специалист Комитета, ответственный за предоставление

муниципальной  услуги,  подробно  в  письменной  форме  разъясняет  Заявителю  сведения  по
вопросам,  указанным  в  пункте  9  настоящего  Административного  регламента,  в  порядке,
установленном  Федеральным  законом  от  02.05.2006  №  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации».

12.  На  ЕПГУ  размещаются  сведения,  предусмотренные  Положением  о  федеральной



государственной  информационной  системе  «Федеральный  реестр  государственных  и
муниципальных  услуг  (функций)»,  утвержденным  Постановлением  Правительства  Российской
Федерации  24.10.2011  №  861  «О  федеральных  государственных  информационных  системах,
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг
(осуществление  функций)»,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для
предоставления муниципальной услуги.

Доступ  к  информации  о  сроках  и  порядке  предоставления  муниципальной  услуги
осуществляется  без  выполнения  Заявителем  каких-либо  требований,  в  том  числе  без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя
требует  заключения  лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или
предоставление им персональных данных.

13.  На  официальном  сайте  муниципального  округа  Богданович,  на  стендах  в  местах
предоставления  муниципальной  услуги  и  услуг,  которые  являются  необходимыми  и
обязательными для предоставления  муниципальной услуги,  и  в  МФЦ размещается  следующая
справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Комитета, а также МФЦ;
-  справочные  телефоны  специалистов  Комитета,  ответственных  за  предоставление

муниципальной услуги;
- адрес официального сайта,  а  также электронной почты и (или) формы обратной связи

Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

14. Муниципальная услуга: «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15.  Муниципальная  услуга  предоставляется  Комитетом  по  управлению  муниципальным
имуществом  муниципального  округа  Богданович,  а  именно  муниципальными  служащими
Комитета (далее – специалисты Комитета).

16.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  взаимодействие  с
Управлением  Федеральной  службы  государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии  по
Свердловской  области,  Федеральной  налоговой  службой,  отделом  архитектуры  и
градостроительства администрации муниципального округа Богданович.

17.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  Комитету  запрещается  требовать  от
заявителя  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации,
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

18.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача  (направление)
заявителю в случае поступления заявления об установлении сервитута: 

а)  уведомления  о  возможности  заключения  соглашения  об  установлении  сервитута  в
предложенных заявителем границах;

б) предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;



в)  проект  соглашения  об  установлении  сервитута  в  отношении  земельного  участка,
находящегося в муниципальной собственности (далее - соглашение об установлении сервитута); 

19.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача  (направление)
заявителю в случае поступления ходатайства об установлении публичного сервитута: 

а) решения об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута;
б) решение об установлении публичного сервитута;
в) решение об отказе в установлении публичного сервитута.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок

приостановления предоставления муниципальной услуги, в случае если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и

законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

20.  В  срок  не  более  чем  тридцать  дней  со  дня  получения  заявления  о  заключении
соглашения  об  установлении  сервитута  (далее  -  заявление),  Комитет  по  результатам  его
рассмотрения совершает одно из следующих действий: 

а)  направляет  заявителю  уведомление  о  возможности  заключения  соглашения  об
установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

б) направляет заявителю предложение о заключении соглашения об установлении сервитута
в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории; 

в)  направляет  заявителю  подписанные  председателем  Комитета  экземпляры  проекта
соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление
сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае установления сервитута на срок до
трех  лет  в  отношении  части  земельного  участка,  без  проведения  работ,  в  результате  которых
обеспечивается  подготовка  документов,  содержащих  необходимые  для  осуществления
государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой
устанавливается  данный  сервитут,  без  осуществления  государственного  кадастрового  учета
указанной  части  земельного  участка  и  без  государственной  регистрации  ограничения
(обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута;

г) принимает решение об отказе в заключении соглашения об установлении сервитута при
наличии оснований, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента.

21. Лицо, по заявлению которого принято решение, указанное в подпункте «а» пункта 20
настоящего подраздела, или которому направлено предложение, указанное в подпункте «б» пункта
20 настоящего подраздела, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается
подготовка  документов,  содержащих  необходимые  для  осуществления  государственного
кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается
сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части
земельного  участка,  за  исключением  случаев  установления  сервитута  в  отношении  всего
земельного участка, а также случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса
Российской Федерации.

22.  В  срок  не  более  чем  тридцать  дней  со  дня  представления  заявителем  в  Комитет
уведомления  о  государственном  кадастровом  учете  частей  земельных  участков,  в  отношении
которых устанавливается сервитут,  Комитет направляет заявителю соглашение об установлении
сервитута, подписанное председателем Комитета, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать
указанное соглашение не позднее чем через тридцать дней со дня его получения.

23. Комитет принимает решение об установлении публичного сервитута или об отказе в его
установлении в течение: 

а) двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и
прилагаемых к нему документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного
кодекса Российской Федерации;



б) тридцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и
прилагаемых к нему документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37
Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута
для

реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом
6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве  об  установлении публичного сервитута,
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации;

г) двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и
прилагаемых  к  ходатайству  документов  в  целях  установления  публичного  сервитута  для
капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом
6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.

24.  Срок  приостановления  предоставления  муниципальной услуги  законодательством не
предусмотрен.

25.  Срок  выдачи  документов,  являющихся  результатом  предоставления  муниципальной
услуги, не должен превышать 3 рабочих дня со дня подготовки документов, указанных в пункте 19
настоящего регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

26. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги:

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
2) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса

Российской Федерации»;
3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
5)  Федеральный  закон  от  13.07.2015  №  218-ФЗ  «О  государственной  регистрации

недвижимости»;
6)  приказ  Росреестра  от  19.04.2022  №  П/0150  «Об  утверждении  требований  к  форме

ходатайства  об  установлении  публичного  сервитута,  содержанию  обоснования  необходимости
установления публичного сервитута».

Перечень  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  предоставление  муниципальной
услуги  (с  указанием  их  реквизитов  и  источников  официального  опубликования),  размещен  в
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Комитет обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Комитета, а также в
соответствующем разделе федерального реестра.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для

предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок

их предоставления

27. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги в случае установления сервитута в

отношении  земельного  участка,  находящегося  в  государственной  или  муниципальной
собственности в котором указываются:

а)  фамилия,  имя  и  (при  наличии)  отчество,  место  жительства  заявителя,  реквизиты



документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б)  наименование  и  место  нахождения  заявителя  (для  юридического  лица),  а  также

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического
лица  в  едином  государственном  реестре  юридических  лиц,  идентификационный  номер
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое
лицо;

в) цель установления сервитута;
г) предполагаемый срок действия сервитута;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
В  заявлении  также  указывается  один  из  следующих  способов  направления  результата

предоставления муниципальной услуги в случае установления сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности:

-  на  бумажном  носителе  в  виде  распечатанного  экземпляра  электронного  документа  в
Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2) В случае необходимости установления публичного сервитута заявитель предоставляет

ходатайство  об  установлении  публичного  сервитута  (далее  -  заявление),  составленное  в
соответствии с требованиями статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации,  приказа
Росреестра  от  19.04.2022  №  П/0150  «Об  утверждении  требований  к  форме  ходатайства  об
установлении  публичного  сервитута,  содержанию  обоснования  необходимости  установления
публичного сервитута», заверенное подписью лица, от чьего имени оно составлено, содержащее
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных» представителя и (или) заявителя.

3)  Документ,  удостоверяющий  личность  Заявителя  или  представителя  Заявителя
(предоставляется в случае личного обращения в Комитет).

4) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени
Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя).

5)  Схема границ сервитута  на  кадастровом плане,  за  исключением случая  установления
сервитута в отношении всего земельного участка;

6) К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются:
а)  подготовленные в  форме электронного документа сведения о границах территории,  в

отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее - границы публичного сервитута),
включающие  графическое  описание  местоположения  границ  публичного  сервитута  и  перечень
координат  характерных  точек  этих  границ  в  системе  координат,  установленной  для  ведения
Единого государственного реестра недвижимости;

б)  соглашение,  заключенное  в  письменной  форме  между  заявителем  и  собственником
линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) землях, в
отношении  которых  подано  ходатайство  об  установлении  публичного  сервитута,  об  условиях
реконструкции,  в  том  числе  переноса  или  сноса  указанных  линейного  объекта,  сооружения  в
случае,  если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции или
сноса указанных линейного объекта, сооружения; 

в)  копии  документов,  подтверждающих  право  на  инженерное  сооружение,  если  подано
ходатайство  об  установлении  публичного  сервитута  для  реконструкции  или  эксплуатации
указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано;

г)  документ,  подтверждающий  полномочия  представителя  заявителя  в  случае,  если  с
ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя.

28. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов,  органов  местного  самоуправления  и  иных  органов,  участвующих  в  предоставлении
государственных  или  муниципальных  услуг,  которые  заявитель  вправе  представить  по
собственной  инициативе,  так  как  они  подлежат  представлению  в  рамках  межведомственного
информационного взаимодействия:



1)  выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц,  в  случае  подачи
заявления юридическим;

2)  выписка  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных  предпринимателей,  в
случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных
участков.

29. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  за
исключением следующих случаев:

-  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся  предоставления
муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги;

-  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении муниципальной услуги  и  документах,
поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги  и  не
включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа  в  приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги,  либо в
предоставлении муниципальной услуги;

-  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  Комитета,  служащего,  работника
многофункционального центра,  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем
в  письменном виде  за  подписью руководителя  Комитета,  руководителя  многофункционального
центра  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального  закона  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

30.  Основания  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги  в  случае  установления  сервитута  в  отношении  земельного  участка,
находящегося в муниципальной собственности, отсутствуют.

31. Комитет,  в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления ходатайства об
установлении  публичного  сервитута  возвращает  его  без  рассмотрения  с  указанием  причины
принятого решения при наличии следующих обстоятельств:

а)  ходатайство  подано  в  орган  местного  самоуправления,  не  уполномоченный  на
установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;

б)  заявитель  не  является  лицом,  предусмотренным  статьей  39.40  Земельного  Кодекса
Российской Федерации;

в) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;

4)  к  ходатайству  об  установлении  публичного  сервитута  не  приложены  документы,
предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41. Земельного кодекса Российской Федерации;



5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не
соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41. Земельного
кодекса Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

32.  Основание  для  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги
законодательством не предусмотрено.

33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае установления
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности:

а) заявление направлено в орган, который не вправе заключать соглашение об установлении
сервитута;

б) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в
соответствии с федеральными законами;

в) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в
соответствии  с  его  разрешенным  использованием  или  к  существенным  затруднениям  в
использовании земельного участка;

г)  документы  (сведения),  представленные  заявителем,  противоречат  документам
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

34. В установлении публичного сервитута должно быть отказано, если:
а)  в  ходатайстве  об  установлении  публичного  сервитута  отсутствуют  сведения,

предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в
ходатайстве  об  установлении  публичного  сервитута  обоснование  необходимости  установления
публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2
и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;

б) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями
23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;

в)  осуществление  деятельности,  для  обеспечения  которой  испрашивается  публичный
сервитут,  запрещено  в  соответствии  с  требованиями  федеральных  законов,  технических
регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в
определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;

г)  осуществление  деятельности,  для  обеспечения  которой  испрашивается  публичный
сервитут,  а  также  вызванные  указанной  деятельностью  ограничения  прав  на  землю  повлекут
невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка
и  (или)  расположенного  на  нем  объекта  недвижимого  имущества  в  соответствии  с  их
разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков,
предназначенных  для  жилищного  строительства  (в  том  числе  индивидуального  жилищного
строительства),  ведения  личного  подсобного  хозяйства,  гражданами  садоводства  или
огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков.
Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся
в  государственной  или  муниципальной  собственности  и  не  предоставленных  гражданам  или
юридическим лицам;

д)  осуществление  деятельности,  для  обеспечения  которой  подано  ходатайство  об
установлении  публичного  сервитута,  повлечет  необходимость  реконструкции  (переноса),  сноса
линейного объекта или иного сооружения,  размещенных на земельном участке и (или) землях,
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и
собственником  данных  линейного  объекта,  сооружения  об  условиях  таких  реконструкции
(переноса), сноса;

е)  границы публичного сервитута  не  соответствуют предусмотренной документацией по
планировке  территории  зоне  размещения  инженерного  сооружения,  автомобильной  дороги,
железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в



целях,  предусмотренных  подпунктами  1,  3  и  4  статьи  39.37  Земельного  кодекса  Российской
Федерации,  за  исключением  случая  установления  публичного  сервитута  в  целях  капитального
ремонта  инженерных  сооружений,  являющихся  линейными  объектами,  а  также  в  целях
капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;

ж) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует
размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 

з)  публичный сервитут испрашивается в  целях реконструкции инженерного сооружения,
которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных
или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии
такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

35.  Решение  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  должно  быть
обоснованным и содержать указание на все основания отказа.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких
услуг

37.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о  предоставлении
муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги  в
Комитете или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

38.  Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги,  представленное  при  личном
обращении,  либо  путем  направления  по  электронной  почте  с  использованием  электронной
подписи, либо через ЕПГУ и региональный реестр, регистрируется непосредственно в день подачи
указанного заявления специалистом Комитета, ответственным за прием и регистрацию входящей
корреспонденции.  Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в
Комитете в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством
Свердловской области о социальной защите инвалидов

39. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1)  соответствие  санитарно-эпидемиологическим  правилам  и  нормативам,  правилам

противопожарной безопасности;
2)  создание  инвалидам  следующих  условий  доступности  объектов  в  соответствии  с



требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к

месту  предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе  с  помощью  работников  объекта,
предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также
сменного кресла-коляски;

3)  помещения должны иметь  места  для ожидания,  информирования,  приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5)  места  информирования,  предназначенные  для  ознакомления  граждан  с

информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
-  столами  (стойками)  с  канцелярскими  принадлежностями  для  оформления  документов,

стульями.
На  информационных  стендах  в  помещениях,  предназначенных  для  приема  граждан,

размещается информация, указанная в пункте 5 настоящего Административного регламента.
Оформление  визуальной,  текстовой  и  мультимедийной  информации  о  порядке

предоставления  муниципальной  услуги  должно  соответствовать  оптимальному  зрительному  и
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными
возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

40.  Основными  показателями  доступности  предоставления  муниципальной  услуги
являются:

40.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципальной услуги на официальном сайте муниципального округа Богданович;

40.2. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной
услуги с помощью ЕПГУ (при реализации технической возможности);

40.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

41. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
41.1.  Своевременность  предоставления  муниципальной  услуги  в  соответствии  со

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
41.2.  Минимально  возможное  количество  взаимодействий  Заявителя  с  должностными

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
41.3.  Отсутствие  обоснованных  жалоб  на  действия  (бездействие)  сотрудников  и  их

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
41.4.  Отсутствие  нарушений  установленных  сроков  в  процессе  предоставления

муниципальной услуги;
41.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Комитета, его

специалистов,  принимаемых  (совершенных)  при  предоставлении  муниципальной  услуги,  по
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

42.  Предоставление  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному  принципу
осуществляется  в  части  обеспечения  возможности  подачи  заявлений  посредством  ЕПГУ  и
получения результата муниципальной услуги в МФЦ.



43.  Заявителям  обеспечивается  возможность  представления  заявления  и  прилагаемых
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В  этом  случае  Заявитель  или  его  представитель  авторизуется  на  ЕПГУ  посредством
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной
услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем
вместе  с  прикрепленными  электронными  образами  документов,  необходимыми  для
предоставления  муниципальной  услуги,  в  Комитет.  При  авторизации  в  ЕСИА  заявление  о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью
Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты  предоставления  муниципальной  услуги,  указанные  в  пунктах  18  и  19
настоящего Административного регламента,  направляются Заявителю, представителю в личный
кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной  подписью  председателя  Комитета  в  случае  направления  заявления  посредством
ЕПГУ.

В  случае  направления  заявления  посредством  ЕПГУ  результат  предоставления
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в Комитете.

44. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt,
xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно
с  оригинала  документа  (использование  копий  не  допускается),  которое  осуществляется  с
сохранением  ориентации  оригинала  документа  в  разрешении  300  -  500  dpi  (масштаб  1:1)  с
использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

-  «оттенки  серого»  (при  наличии  в  документе  графических  изображений,  отличных  от
цветного графического изображения);

-  «цветной»  или  «режим  полной  цветопередачи»  (при  наличии  в  документе  цветных
графических изображений либо цветного текста);

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
-  для  документов,  содержащих  структурированные  по  частям,  главам,  разделам

(подразделам)  данные,  -  закладки,  обеспечивающие  переходы  по  оглавлению  и  (или)  к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде
отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

45.  Описание  административных  процедур  и  административных  действий  при
предоставлении муниципальной услуги по установлению сервитута, публичного сервитута:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством СМЭВ;
3) извещение правообладателей земельных участков о возможном установлении публичного

сервитута (в случае поступления ходатайства об установлении публичного сервитута).
Комитет  в  срок  не  более  чем  7  рабочих  дней  со  дня  поступления  ходатайства  об

установлении  публичного  сервитута  Комитет  обеспечивает  извещение  правообладателей
земельных участков путем:



а)  направления  сообщения  о  возможном  установлении  публичного  сервитута  и
прилагаемых к нему материалов в АНО «РГ» «Народное слово» для опубликования сообщения о
возможном  установлении  публичного  сервитута  в  порядке,  установленном  для  официального
опубликования (обнародования) правовых актов муниципального округа Богданович;

б)  размещения  сообщения  о  возможном  установлении  публичного  сервитута  на
официальном сайте муниципального округа Богданович;

в)  размещения  сообщения  о  возможном  установлении  публичного  сервитута  на
информационном  щите  в  границах  населенного  пункта,  на  территории  которого  расположены
земельные  участки,  в  отношении  которых  подано  ходатайство  об  установлении  публичного
сервитута,  а  в  случае,  если  такие  земельные  участки  расположены  за  пределами  границ
населенного пункта -  на информационном щите в границах соответствующего муниципального
образования;

г)  размещения  сообщения  о  возможном  установлении  публичного  сервитута  в
общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных в подъездах многоквартирного дома
или в пределах земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если
публичный сервитут предлагается установить в отношении земельного участка, относящегося к
общему  имуществу  собственников  помещений  в  многоквартирном  доме.  При  этом  положения
подпунктов а и в настоящего пункта не применяются, если публичный сервитут испрашивается
только в отношении земельного участка, указанного в настоящем подпункте.

Размещение  указанного  сообщения  на  официальном  сайте  муниципального  округа
Богданович осуществляется без взимания платы.

Сообщение  о  возможном  установлении  публичного  сервитута  должно  содержать  всю
необходимую информацию, предусмотренную действующим законодательством.

Извещение правообладателей земельных участков о возможном установлении публичного
сервитута  в  соответствии  с  подпунктами  а,  в  и  г  настоящего  раздела  осуществляется  за  счет
средств Заявителя;

4) рассмотрение документов и сведений;
5) принятие решения;
6) выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Прием и регистрация документов

46.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  получение
специалистом Комитета, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, заявления на
получение муниципальной услуги.

Специалист  Комитета,  ответственный  за  регистрацию  входящей  корреспонденции,
выполняет следующие действия:

- устанавливает личность Заявителя либо представителя Заявителя;
- проверяет полномочия представителя Заявителя;
- сверяет копии предоставленных документов с оригиналами;
-  проверяет документы на их соответствие  перечню,  предусмотренному пунктами 27-29

настоящего административного регламента;
-  информирует  Заявителя  (Заявителей)  либо  представителя  Заявителя  устно  о  сроках  и

способах получения результата предоставления услуги;
-  регистрирует  заявление  в  журнале  приема  документов  на  получение  муниципальной

услуги.
Максимальное  время,  затраченное  на  указанное  административное  действие,  не  должно

превышать 15 минут в течение 1 рабочего дня.
Результатом  административной  процедуры  является  поступление  зарегистрированного  в

журнале приема документов запроса на получение муниципальной услуги на рассмотрение главе
муниципального округа Богданович. Срок исполнения административной процедуры составляет 1
день со дня подачи заявления.



Порядок осуществления административных процедур
(действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том

числе с использованием ЕПГУ

47. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по предоставлению
муниципальной услуги в  электронной форме,  в  том числе с  использованием Единого портала,
включает в себя:

1)  предоставление  в  установленном  порядке  информации  заявителям  и  обеспечение
доступа  заявителей  к  сведениям  о  муниципальной  услуге.  Информация  о  предоставлении
муниципальной  услуги  размещается  на  Едином  портале,  а  также  на  официальном  сайте
муниципального округа Богданович.

На  Едином  портале  и  на  официальном  сайте  муниципального  округа  Богданович
размещается следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые
заявитель вправе предоставить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 
в) срок предоставления муниципальной услуги; 
г)  результат  предоставления муниципальной услуги,  порядок предоставления документа,

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

(не предусмотрена); 
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги; 
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
з)  формы  заявлений  (уведомлений,  сообщений),  используемые  при  предоставлении

муниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте муниципального округа Богданович о

порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ  к  информации  о  сроках  и  порядке  предоставления  муниципальной  услуги
осуществляется  без  выполнения  заявителем  каких-либо  требований,  в  том  числе  без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует  заключения  лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или
предоставление им персональных данных;

2)  в  целях предоставления  муниципальной услуги осуществляется  прием заявителей  по
предварительной записи. Запись на прием проводится по телефону специалистами Комитета.

Заявителю предоставляется  возможность  записи в  любые свободные для приема дату  и
время в пределах установленного в Комитете графика приема заявителей. 

Специалистами  Комитета  для  бронирования  времени  на  прием  заявителя  по  телефону
запрашивается  информация  о  цели  приема,  а  также  сведения,  необходимые  для  расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

3)  формирование  запроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  (при  реализации
технической возможности):

а) формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной
формы запроса на Едином портале, официальном сайте муниципального округа Богданович без
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте муниципального округа Богданович размещаются



образцы заполнения электронной формы запроса;
б) форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически

после  заполнения  заявителем  каждого  из  полей  электронной  формы  запроса.  При  выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере
выявленной  ошибки  и  порядке  ее  устранения  посредством  информационного  сообщения
непосредственно в электронной форме запроса; 

в) при формировании запроса заявителю обеспечивается: 
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте

16 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при

обращении за государственными услугами, предполагающими направление совместного запроса
несколькими заявителями; 

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму запроса; 

-  заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с
использованием  сведений,  размещенных  в  федеральной  государственной  информационной
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое  взаимодействие  информационных  систем,  используемых  для
предоставления  муниципальных  услуг  в  электронной  форме,  и  сведений,  опубликованных  на
Едином портале,  официальном сайте муниципального округа Богданович,  в  части,  касающейся
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без
потери ранее введенной информации; 

-  возможность  доступа  заявителя  на  Едином  портале  или  официальном  сайте
муниципального округа Богданович к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 года, а
также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев; 

г)  сформированный  и  подписанный  запрос  и  иные  документы,  указанные  пункте  16
настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются
посредством Единого портала, официального сайта муниципального округа Богданович;

4)  прием  и  регистрация  Комитетом  запроса  и  иных  документов,  необходимых  для
предоставления услуги (при реализации технической возможности):

а)  Комитет  обеспечивает  прием  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги,  и  регистрацию запроса  без  необходимости  повторного предоставления
заявителем таких документов на бумажном носителе;

б) срок регистрации запроса - 1 день;
в)  предоставление  муниципальной  услуги  начинается  с  момента  приема  и  регистрации

Комитетом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а
также  получения  в  установленном  порядке  информации  об  оплате  муниципальной  услуги
заявителем (за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса  в  электронной форме в автоматическом режиме осуществляется
форматно-логический  контроль  запроса,  проверяется  наличие  оснований  для  отказа  в  приеме
запроса,  указанных  в  пункте  22  настоящего  регламента,  а  также  осуществляются  следующие
действия:

-  при  наличии  хотя  бы  одного  из  указанных  оснований  специалист  Комитета,
ответственный  за  предоставление  муниципальной  услуги,  в  срок,  не  превышающий  срок
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления
муниципальной услуги;

-  при  отсутствии  указанных  оснований  заявителю  сообщается  присвоенный  запросу  в
электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала,



официального  сайта  муниципального  округа  Богданович  заявителю  будет  предоставлена
информация о ходе выполнения указанного запроса;

г) прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Комитета, ответственным за
прием и регистрацию запросов;

д)  после  регистрации  запрос  направляется  специалисту  Комитета,  ответственному  за
предоставление муниципальной услуги;

е)  после  принятия  запроса  заявителя  специалистом  Комитета,  уполномоченным  на
предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином
портале,  на  официальном  сайте  муниципального  округа  Богданович  обновляется  до  статуса
«Принято»;

5)  оплата государственной пошлины за  предоставление муниципальной услуги и уплата
иных  платежей,  взимаемых  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  (не
взимается);

6)  получение  заявителем  сведений  о  ходе  выполнения  запроса  о  предоставлении
муниципальной услуги (при реализации технической возможности):

а)  заявитель  имеет  возможность  получения  информации  о  ходе  предоставления
муниципальной услуги.

Информация  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  направляется  заявителю
Комитетом  в  срок,  не  превышающий  1  дня  после  завершения  выполнения  соответствующего
действия,  на  адрес  электронной  почты  или  с  использованием  средств  Единого  портала,
официального сайта муниципального округа Богданович (по выбору заявителя);

б)  при  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме  заявителю
направляется:

-  уведомление  о  приеме  и  регистрации  запроса  и  иных  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном

отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

- уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной
услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
7) взаимодействие Комитета с иными органами государственной власти, органами местного

самоуправления  и  организациями,  участвующими  в  предоставлении  муниципальных  услуг,
осуществляется  посредством  межведомственных  запросов,  формируемых  в  соответствии  с
требованиями  статьи  7.2  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не
установлено  законодательством  Российской  Федерации  или  законодательством  Свердловской
области (при реализации технической возможности):

а) в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору
вправе  получить  результат  в  форме  электронного  документа,  подписанного  уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

б)  заявитель вправе  получить  результат  предоставления муниципальной услуги в  форме
электронного  документа  или  документа  на  бумажном  носителе  в  течение  срока  действия
результата предоставления муниципальной услуги; 

в) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
связанные  с  проверкой действительности  усиленной квалифицированной электронной подписи



заявителя,  использованной  при  обращении  за  получением  муниципальной  услуги,  а  также  с
установлением  перечня  классов  средств  удостоверяющих  центров,  которые  допускаются  для
использования  в  целях  обеспечения  указанной  проверки  и  определяются  на  основании
утверждаемой  федеральным  органом  исполнительной  власти  по  согласованию  с  Федеральной
службой  безопасности  Российской  Федерации  модели  угроз  безопасности  информации  в
информационной  системе,  используемой  в  целях  приема  обращений  за  получением
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной
услуги на Едином портале (при реализации технической возможности).

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных

процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в
полном объеме

48. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной
услуги,  выполняемых  МФЦ,  в  том  числе  порядок  административных  процедур  (действий),
выполняемых  МФЦ  при  предоставлении  муниципальной  услуги  в  полном  объеме  и  при
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса, включает в себя:

 1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным
с  предоставлением  муниципальной  услуги,  а  также  консультирование  заявителей  о  порядке
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

МФЦ  осуществляет  информирование  заявителей  о  порядке  предоставления
государственных  и  (или)  муниципальных  услуг  посредством  комплексного  запроса,  о  ходе
выполнения комплексных запросов,  а  также по иным вопросам,  связанным с предоставлением
государственных и (или) муниципальных услуг.

Основанием  для  начала  административных  действий  является  получение  от  заявителя
запроса  о  порядке  предоставления  муниципальной услуги,  о  ходе выполнения  муниципальной
услуги  Комитетом,  а  также  по иным вопросам,  связанным с  предоставлением  муниципальной
услуги.

При  получении  соответствующего  запроса  работником  МФЦ  заявителю  сообщается
соответствующая полная и исчерпывающая информация.

Комитет направляет информацию о ходе выполнения муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ передает информацию заявителю.
Результатом административной процедуры является получение заявителем информации о

порядке  предоставления  муниципальной  услуги,  о  ходе  выполнения  муниципальной  услуги
Комитетом, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем
в МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Работник МФЦ выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на
организацию  предоставления  государственных  (муниципальных)  услуг»  с  указанием  перечня
принятых документов и даты приема в МФЦ.

Поступивший в МФЦ письменный запрос заявителя регистрируется  путем проставления
прямоугольного штампа с регистрационным номером и датой приема.

При однократном  обращении  заявителя  в  МФЦ с  запросом на  получение  двух и  более
государственных и (или) муниципальных услуг заявление о предоставлении услуги формируется и
подписывается  уполномоченным  работником  МФЦ  и  скрепляется  печатью  МФЦ.  При  этом
составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется.  МФЦ передает в Комитет
оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем,  с приложением заверенной



МФЦ копии комплексного запроса  в срок не позднее 1 дня,  следующего за днем оформления
комплексного запроса.

В случае  если для  получения  муниципальной  услуги требуются  сведения,  документы и
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления
иных  указанных  в  комплексном  запросе  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,
направление  заявления  и  документов  в  Комитет  осуществляется  МФЦ  не  позднее  1  дня,
следующего  за  днем  получения  МФЦ  таких  сведений,  документов  и  (или)  информации.  В
указанном  случае  течение  предусмотренных  законодательством  сроков  предоставления
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не
ранее  дня  получения  заявлений  и  необходимых  сведений,  документов  и  (или)  информации
Комитетом.

Работник  МФЦ  проверяет  соответствие  копий  предоставляемых  документов  (за
исключением  нотариально  заверенных)  их  оригиналам,  что  подтверждается  проставлением  на
копии  документа  прямоугольного  штампа  «С  подлинным  сверено».  Если  копия  документа
предоставлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

МФЦ осуществляет направление принятого запроса в Комитет в электронной форме либо
на бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не
позднее следующего дня после принятия заявления.

Результатом  выполнения  административной  процедуры  является  регистрация  запроса
заявителя и направление запроса в Комитет;

3)  формирование  и  направление  МФЦ  межведомственного  запроса  в  органы,
предоставляющие  государственные  услуги,  в  иные  органы  государственной  власти,  органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача
документов  на  бумажном  носителе,  подтверждающих  содержание  электронных  документов,
направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг
органами,  предоставляющими  государственные  услуги,  и  органами,  предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе
и  заверение  выписок  из  информационных  систем  органов,  предоставляющих  государственные
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Основанием  для  начала  выполнения  административной  процедуры  является  получение
результата предоставления услуги из Комитета не позднее 1 дня, следующего после дня истечения
срока  предоставления  услуги,  предусмотренного  настоящим  регламентом,  либо  электронных
документов,  направленных  в  МФЦ  по  результатам  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими  государственные  услуги,  и  органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Работник  МФЦ  регистрирует  полученный  результат  предоставления  муниципальной
услуги в автоматизированной информационной системе МФЦ.

В  случае  получения  электронных  документов,  направленных  в  МФЦ  по  результатам
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи
документов,  включая  составление  на  бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из
информационных  систем  органов,  предоставляющих  государственные  услуги,  и  органов,
предоставляющих  муниципальные  услуги,  работник  МФЦ составляет  и  заверяет  на  бумажном
носителе  результат  предоставления  муниципальной  услуги  в  соответствии  с  требованиями
постановления  Правительства  Российской  Федерации  от  18.03.2015  №  250  «Об  утверждении
требований  к  составлению  и  выдаче  заявителям  документов  на  бумажном  носителе,
подтверждающих  содержание  электронных  документов,  направленных  в  МФЦ по  результатам
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими
государственные  услуги,  и  органами,  предоставляющими  муниципальные  услуги,  и  к  выдаче



заявителям  на  основании  информации  из  информационных  систем  органов,  предоставляющих
государственные  услуги,  и  органов,  предоставляющих  муниципальные  услуги,  в  том  числе  с
использованием  информационно-технологической  и  коммуникационной  инфраструктуры,
документов,  включая  составление  на  бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из  указанных
информационных систем».

Работник МФЦ устанавливает личность лица или представителя на основании документа,
удостоверяющего личность, а также проверяет полномочия представителя.

Результат  предоставления  муниципальной  услуги  выдается  заявителю  или  его
представителю под подпись.

Результатом  выполнения  административной  процедуры  является  выдача  результата
предоставления услуги заявителю.

Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в автоматизированной
информационной системе МФЦ;

5)  иные  процедуры  предоставления  муниципальной  услуги  МФЦ  посредством
комплексного  запроса  -  МФЦ  осуществляет  информирование  заявителей  о  порядке
предоставления государственной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения
комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги. 

49. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более
муниципальных  услуг  заявление  о  предоставлении  услуги  формируется  уполномоченным
работником  МФЦ  и  скрепляется  печатью  МФЦ.  При  этом  составление  и  подписание  таких
заявлений  заявителем  не  требуется.  МФЦ  передает  в  Комитет  оформленное  заявление  и
документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного
запроса в срок не позднее 1 дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

В случае  если для  получения  муниципальной  услуги требуются  сведения,  документы и
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления
иных  указанных  в  комплексном  запросе  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,
направление  заявления  и  документов  в  Комитет  осуществляется  МФЦ  не  позднее  1  дня,
следующего  за  днем  получения  МФЦ  таких  сведений,  документов  и  (или)  информации.  В
указанном  случае  течение  предусмотренных  законодательством  сроков  предоставления
муниципальной услуги, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее 1 дня получения
заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации в Комитете.

Результаты  предоставления  муниципальной  услуги  по  результатам  рассмотрения
комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет
заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,
предоставленных  при  обращении  заявителем  либо  представителем  заявителя  лично,  либо
поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через МФЦ, в том числе в
электронной форме.

51. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
1)  при  поступлении  заявления  и  документов  посредством  почтовой  связи  на  бумажном

носителе специалист Комитета, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация
входящих документов, осуществляет:

а)  сверку  поступивших  документов  с  перечнем  прилагаемых  документов,  указанных  в
поступившем  заявлении  (описи  вложения).  В  случае  отсутствия  одного  или  нескольких
документов,  перечисленных  в  перечне  прилагаемых  документов,  указанных  в  поступившем
заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

б) регистрацию заявления и документов;



в)  направление  зарегистрированного  заявления  и  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту Комитета в течение 1 дня с
момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги;

2)  при  личном  обращении  заявителя  либо  представителя  заявителя  с  заявлением  и
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета, в
должностные  обязанности  которого  входит  прием  и  регистрация  заявлений  о  предоставлении
государственных услуг:

а)  устанавливает личность  заявителя,  в  том числе проверяет документ,  удостоверяющий
личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от
его имени;

б)  проверяет  соответствие  предоставленных  документов  требованиям,  удостоверяясь  в
следующем:

-  документы  в  установленных  законодательством  случаях  нотариально  удостоверены,
скреплены печатями,  имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством
должностных лиц,

-  тексты  документов  написаны  разборчиво,  наименования  юридических  лиц  –  без
сокращений, с указанием их мест нахождения,

-  фамилии,  имена  и  отчества  физических  лиц,  адреса  их  мест  жительства  написаны
полностью,

-  в  документах  нет  подчисток,  приписок,  зачеркнутых  слов  и  иных  неоговоренных
исправлений,

- документы не исполнены карандашом,
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно

истолковать их содержание;
в)  сверяет  наличие  предоставленных  документов  с  перечнем  прилагаемых  документов,

указанных в поступившем заявлении;
г) сверяет копии документов с предоставленными подлинниками и проставляет на каждой

копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает предоставленные подлинники
заявителю;

д) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
е) проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, на копии заявления и выдает ее заявителю;
ж)  направляет  зарегистрированное  заявление  и  документы,  необходимые  для

предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту Комитета в течение 1 дня с
момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги.

Общий  максимальный  срок  выполнения  административных  действий,  указанных  в
настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

52. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, осуществляется в день их поступления в Комитет специалистом Комитета, в должностные
обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов в Комитете.

53.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является  принятие  и
регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги,
в  Комитете  и  поступление  названных  документов  на  рассмотрение  специалисту  Комитета,  в
должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

54.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной  процедуры  является
присвоение  входящего  регистрационного  номера  заявлению  и  документам,  необходимым  для
предоставления  муниципальной  услуги,  с  указанием  даты  их  поступления  и  направление
названных  документов  на  рассмотрение  специалисту  Комитета,  в  должностные  обязанности
которого входит предоставление муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги



документах

55.  В  случае  выявления  опечаток  и  ошибок  Заявитель  вправе  обратиться  в  Комитет  с
заявлением об исправлении опечаток и ошибок.

56. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

56.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате
предоставления  муниципальной  услуги,  обращается  лично  в  Комитет  с  заявлением  о
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

56.2.  Комитет  при  получении  заявления,  указанного  в  пункте  55  настоящего
административного  регламента,  рассматривает  необходимость  внесения  соответствующих
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

56.3.  Комитет  обеспечивает  устранение  опечаток  и  ошибок  в  документах,  являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги.

57.  Срок устранения опечаток и ошибок не  должен превышать 10 рабочих дней с даты
регистрации заявления, указанного в пункте 55 настоящего административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

58.  Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  настоящего  Административного
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной  услуги,  осуществляется  на  постоянной  основе  специалистами  Комитета,
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для  текущего  контроля  используются  сведения  служебной  корреспонденции,  устная  и
письменная информация специалистов и Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
-  рассмотрения,  принятия  решений  и  подготовки  ответов  на  обращения  граждан,

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

60. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Комитета,
утверждаемых председателем Комитета.

При  плановой  проверке  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги
контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего административного регламента;
-  правильность  и  обоснованность  принятого  решения  об  отказе  в  предоставлении

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о



предполагаемых  или  выявленных  нарушениях  нормативных  правовых  актов  Российской
Федерации,  нормативных  правовых  актов  субъекта  Российской  Федерации  в  случае
предоставления муниципальной услуги с переданными полномочиями и нормативных правовых
актов органов местного самоуправления;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

61.  По  результатам  проведенных  проверок  в  случае  выявления  нарушений  положений
настоящего Административного регламента,  нормативных правовых актов  субъекта  Российской
Федерации,  нормативных  правовых  актов  органов  местного  самоуправления  осуществляется
привлечение виновных лиц к  ответственности в  соответствии с  законодательством Российской
Федерации.

Персональная  ответственность  должностных  лиц  за  правильность  и  своевременность
принятия  решения  о  предоставлении  (об  отказе  в  предоставлении)  муниципальной  услуги
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

62.  Граждане,  их  объединения  и  организации  имеют  право  осуществлять  контроль  за
предоставлением  муниципальной услуги  путем  получения  информации  о  ходе  предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
-  направлять  замечания  и  предложения  по  улучшению  доступности  и  качества

предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного

регламента.
63.  Должностные  лица  Комитета  принимают  меры  к  прекращению  допущенных

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация  о  результатах  рассмотрения  замечаний  и  предложений  граждан,  их

объединений  и  организаций  доводится  до  сведения  лиц,  направивших  эти  замечания  и
предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих

64.  Заявитель  имеет  право  на  обжалование  решения  и  (или)  действий  (бездействия)
Комитета,  специалистов  Комитета,  МФЦ,  а  также  работника  МФЦ  при  предоставлении
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,

которым может быть направлена жалоба Заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

65.  В досудебном (внесудебном)  порядке заявитель  (представитель)  вправе  обратиться  с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:



- в Комитет - на решение и (или) действия (бездействие) специалиста Комитета;
- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) руководителя Комитета;
- к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
- к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Комитете,  МФЦ, у  учредителя  МФЦ определяются уполномоченные на  рассмотрение

жалоб должностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в
том числе с использованием ЕПГУ

66.  Информация  о  порядке  подачи  и  рассмотрения  жалобы  размещается  на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте
муниципального округа Богданович, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону
и  (или)  на  личном  приеме  либо  в  письменной  форме  почтовым  отправлением  по  адресу,
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

67. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Комитета,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  его  специалистов  регулируется:
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг»; постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №
1198  «О  федеральной  государственной  информационной  системе,  обеспечивающей  процесс
досудебного (внесудебного)  обжалования решений и действий (бездействия),  совершенных при
предоставлении  государственных  и  муниципальных  услуг»,  постановлением  главы  городского
округа  Богданович  от  23.01.2013  №  133  «Об  особенностях  подачи  и  рассмотрения  жалоб  на
решения  и  действия  (бездействие)  органов  местного  самоуправления,  предоставляющих
муниципальные  услуги,  их  должностных  лиц,  муниципальных  служащих,  участвующих  в
предоставлении муниципальных услуг».



Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности»

ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УСТАНОВЛЕНИЕ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА В ОТДЕЛЬНЫХ ЦЕЛЯХ»

Ходатайство об установлении публичного сервитута

Комитет  по  управлению  муниципальным  имуществом  муниципального  округа
Богданович_______________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

Сведения о лице, предоставившем
ходатайство об установлении публичного сервитута

(далее - заявитель):

Полное наименование

Сокращенное наименование

Организационно-правовая форма

Почтовый адрес (индекс, субъект Российской
Федерации, населенный пункт, улица, дом)

Фактический адрес (индекс, субъект
Российской Федерации, населенный пункт, улица,

дом)
Адрес электронной почты

ОГРН

ИНН

Сведения о представителе заявителя:

Фамилия

Имя



Отчество (при наличии)

Адрес электронной почты

Телефон

Наименование и реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя

заявителя

Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых)
участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса

Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):

_______________________________________________________________________

Испрашиваемый срок публичного сервитута ______________________

Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного
участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их

разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41
Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при

возникновении таких обстоятельств)
_______________________________________________________________________

Обоснование необходимости установления публичного сервитута ______________

Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если

заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (заполняется в случае,
если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления

сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

Кадастровые номера земельных участков (при
их наличии), в отношении которых испрашивается
публичный сервитут и границы которых внесены в

Единый государственный реестр недвижимости

Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано
ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации

инженерного сооружения)

Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

в виде электронного документа, который
направляется Комитетом заявителю посредством

электронной почты

____________________
(да/нет)

в виде бумажного документа, который
заявитель получает непосредственно при личном

обращении или посредством почтового отправления

____________________
(да/нет)

Документы, прилагаемые к ходатайству: ______________________________



Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в

том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с

законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления
ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения

соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской
Федерации

Подпись: Дата:

«__» _______________ г.

(подпись) (инициалы,
фамилия)



Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного 
сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности»

Главе муниципального округа Богданович 
__________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
или уполномоченного представителя заявителя, в

случае если заявление подается физическим
лицом, или его представителем; наименование
организации в случае, если заявление подается

юридическим лицом)
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(реквизиты документа подтверждающие
полномочия представителя)

паспортные данные заявителя (представителя):
серия______________№_____________________
выдан: ____________________________________
__________________________________________
дата выдачи: _______________________________
СНИЛС: __________________________________
(указывается в случае, если заявление подается

физическим лицом)
ОГРН/ОГРНИП: ___________________________
ИНН/КПП
_________________________________
(указывается в случае, если заявление подается

индивидуальным предпринимателем или
юридическим лицом)

место жительства/место нахождения: __________
__________________________________________

(указывается адрес проживания заявителя
(уполномоченного представителя заявителя), в

случае если заявление подается физическим
лицом или его представителем; место



нахождения, в случае если заявление подается
юридическим лицом)

Телефон: __________________________________
e-mail: ____________________________________

Заявление о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка
(части  земельного  участка)  с  кадастровым  номером______________________________,
расположенного по адресу:_____________________________________________________________
в целях ______________________________________________________________________________

      (указать предполагаемую цель и основания установления сервитута 
_____________________________________________________________________________________

в соответствии со статьёй 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации)
на срок ______________________________________________________________________________

             (указать предполагаемый срок установления сервитута)

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против
проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Заявитель  вправе  обращаться  с  заявлением  о  прекращении  рассмотрения  обращения  в
соответствии  с  пунктом  5  статьи  5  Федерального  закона  от  02.05.2006  № 59-ФЗ  «О  порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение:    1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________

« ___ » ______________ 20___ г. ______________________________________________________
(подпись заявителя или его представителя; 

подпись уполномоченного представителя юридического
лица)
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